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INTRODUCCION

1. Objetivo

El objetivo de esta guia es ofrecer una descripcion de los criterios y
procedimientos que involucran la inscripcién en el Monotributo Social, asi como
delimitar las distintas areas de la Direccion Nacional de Fomento del Monotributo
Social y el Registro Nacional de Efectores del Desarrollo Local y la Economia Social.
Esta descripcidn es orientativa y no taxativa, ya que estas acciones pueden variar
segun las diferentes situaciones y realidades.

Esta guia servira tanto como material para capacitar nuevo personal, asi como
de fuente de consulta permanente para los/las trabajadores/as de la Direccién
Nacional de Fomento del Monotributo Social y el Registro Nacional de Efectores de

Desarrollo Local y Economia Social.

2. Consideraciones preliminares

La guia de procedimiento de inscripcion en el Registro Nacional de Efectores
de Desarrollo Local y Economia Social se encuentra aprobada por la Resolucion N°
10.204/10 del Ministerio de Desarrollo Social de la Nacién' y de acuerdo a lo normado
por la Ley N® 19.549, que establece el procedimiento que aplicaran los organismos de
la Administraciéon Publica Nacional.

Cabe mencionar que la normativa mencionada en el parrafo anterior como asi
también toda aquella que se menciona en la presente guia se encuentran disponibles
en las paginas www.infoleg.gov.ar y www.desarrollosocial.gov.ar.

A continuacion, presentamos una breve resefia de las etapas explicitadas en la
citada resolucién y la participacion de las distintas areas del Registro en cada una de
ellas.

= Ftapa 1

En esta primera instancia, el solicitante recibira informacién respecto de los
alcances, derechos y obligaciones inherentes al Monotributo Social.

Posteriormente se realizard la inscripcioén en el Registro Nacional de Efectores
de Desarrollo Local y Economia Social a través del formulario correspondiente segin
cada categoria: persona fisica, integrante de proyecto productivo y asociado a
cooperativa de trabajo.

1 Ver Anexo N° 1



En esta etapa participan activamente el Area de Relaciones Institucionales, que
coordina las reuniones informativas y de inscripcion, y el Area de Gestiéon y
Asesoramiento, desde los sectores de Atencion al Publico y Mesa de Entradas.

= Ftapa?Z2

Una vez realizada la inscripcion, el formulario pasa al Area de Edicién, donde
se verifica si los campos del mismo de encuentran completos, corroborando datos y
firmas del solicitante. Posteriormente el Area de Carga de Datos ingresa la informacion
en el sistema del Registro Nacional de Efectores de Desarrollo Local y Economia
Social (REDLES).

El Registro solicitara informacion al Sistema de Identificacion Nacional
Tributario y Social (SINTyS) y a la Administracion Federal de Ingresos Publicos (AFIP).
A partir de la informacién recibida, se dara inicio al estudio de la situacién de
vulnerabilidad social del solicitante, realizado en forma automatica por el sistema
REDLES.

= Ftapa 3

De acuerdo la informacién suministrada por el SINTyS y la AFIP se solicitara la
asignacién de la Clave Unica de Identificacién Tributaria (CUIT).

A partir de la evaluacién de la informacién recibida y la determinacion de la
vulnerabilidad social de cada solicitante, se procederd a efectuar la inscripcion
temprana en el Registro, la misma sera informada a la AFIP para la asignacién de la
credencial de pago, con el Cédigo Unico de Revista (CUR) del Régimen Simplificado
para Pequefios Contribuyentes (Monotributo).

El Area de Evaluacion participa tanto en esta etapa como en la siguiente.

= Ftapa4
En aquellos casos en que el cotejo de datos provenientes de la Etapa 2 sea
insuficiente, se podra anexar informacién complementaria para evaluar la
vulnerabilidad social.
En virtud de toda la informacion obtenida en la Etapa 2 y 4, se procedera a la
aprobacién definitiva de la inscripcién o a la desestimacién la solicitud.

= Ftapa 5
El Area de Asuntos Legales estara a cargo de la formacién del expediente con
la solicitud de inscripcion y la copia de la documentaciéon correspondiente. En los
casos en que corresponda, se efectuara el tramite de inscripcion definitiva en el



Registro para la firma del acto administrativo correspondiente. Caso contrario, dictara

la disposicién denegatoria.

= Ftapa 6
Esta etapa corresponde a la firma del acto administrativo de inscripcion. La
Direccion procedera a remitir, cuando lo requiera el monotributista social u organismos
de la Administracién Puablica nacional, provincial 0 municipal, los certificados sobre el

caracter de Efector.
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AREA DE RELACIONES INSTITUCIONALES

El area tiene como objetivo la generacién de acciones y el disefio de
estrategias a través de las cuales la Direccién Nacional de Fomento del Monotributo
Social comunica, fomenta y consolida esta categoria tributaria de inclusion social. Para
ello, se busca establecer, mantener y fortalecer los vinculos con las entidades del
sector publico y los diferentes actores de la Economia Social.

Desde el area se promueve la organizacion de eventos institucionales,
académicos y formativos a nivel nacional e internacional.

Esta area comprende:

1. Formacién

Se entiende por formacién al conjunto de actividades que personas y
organizaciones realizan a fin de aumentar sus capacidades, como expresién de su
voluntad de mejorar su actuacion en el mundo en el que viven, asi como de

transformar ese mundo segun los valores que sustentan. 2

1.1 Formacion interna

Tiene como objetivo generar un espacio de intercambio y capacitacion interna para
los/las trabajadores/as de la Direccién Nacional de Fomento del Monotributo Social y
del Registro Nacional de Efectores, con el fin de construir y re construir los diferentes
conceptos, procedimientos, derechos, normas, actualizacién de novedades, etc.
implicados en esta herramienta.

En el marco de la creacién de diferentes estrategias para mejorar el

funcionamiento del programa, se disefian e implementan desde el area jornadas
institucionales de planificacién y evaluacién de esta politica publica.

1.2 Formacion externa

Se desarrollan diferentes estrategias y actividades a fin de multiplicar y replicar
esta herramienta, dirigidas a técnicos y agentes que participan de la promocion,
difusién e inscripcion del Monotributo Social.

1.2.1. Participacién en mesas de trabajo

2 Bernazza, Healion, Pereyra (2005). “Politica formativa en el &ambito publico: reflexiones vy
recomendaciones para el caso del Instituto Provincial de la Administraciéon Publica de la Provincia de
Buenos Aires”. Disponible en www.claudiabernazza.com.ar




Desde la Direccion Nacional de Fomento del Monotributo Social se promueve
la conformacion de mesas de trabajo como una instancia previa a la consolidacién de
acuerdos® que permitan hacer extensiva la implementacién del Monotributo Social, a
partir de la inscripcién y acompanamiento de los monotributistas sociales.

El objetivo es establecer convenios con autoridades nacionales, provinciales y
municipales; referentes de redes y organizaciones sociales; dirigentes de

cooperativas, federaciones, gremios y referentes de la economia social.

1.2.2. Formacion de formadores

Es una instancia de capacitaciéon cuyos principales destinatarios son técnicos y
agentes que participan en la promocién, inscripcion e implementacion del Monotributo
Social.

En esta reunion, los agentes reciben informacién respecto de los alcances,
derechos y obligaciones del Monotributo Social. Asimismo se los capacita en la
confeccion de la solicitud de inscripcion, las variables socioeconémicas utilizadas para
medir la vulnerabilidad social y se les entrega el material correspondiente.

2. Fomento
2.1 Reunion informativa

Es un espacio de encuentro entre los potenciales monotributistas sociales y el
Registro Nacional de Efectores de Desarrollo Local y Economia Social.

El objetivo es informar respecto del alcance, derechos y obligaciones que
implica la inscripcién al Monotributo Social.

La reunién estd dirigida a aquellas personas que realizan actividades de
produccion de bienes, servicios y/o0 comercializacién; se encuentran en situacion de
vulnerabilidad social y quieren acceder al mercado laboral formal.

La Direccién de Fomento del Monotributo Social considera fundamental esta
instancia para que se puedan evacuar dudas e inquietudes.

2.2. Reunioén de inscripcion

Es la instancia en la que los solicitantes al Monotributo Social completan el
formulario de inscripcién. Cabe destacar que este tramite es personal y que la solicitud
de inscripcion tiene caracter de declaracion jurada.

Esta dirigida a personas fisicas, integrantes de proyectos productivos y
asociados a cooperativas de trabajo que quieran acceder al Monotributo Social.

% Ver Anexo N°2
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Es importante subrayar que la reunion de inscripcion es posterior a la reunién
informativa y se realiza una vez que fueron informados los derechos y obligaciones del
Monotributo Social.

En esta instancia el solicitante debera optar por una obra social y presentar la

documentacion correspondiente.

2.3. Participacion en ferias y eventos de la Economia Social

El objetivo es impulsar la presencia de la Direccién Nacional de Fomento del
Monotributo Social en ferias, eventos, encuentros y asambleas, a fin de promover el
encuentro entre esta Direccion Nacional, el Registro Nacional de Efectores de
Desarrollo Local y Economia Social, los emprendedores y sus organizaciones.

Esta participacion permite llegar a una mayor cantidad de pequefos
productores, potenciales sujetos titulares del Monotributo Social, e interactuar de

manera directa con los sujetos involucrados en la Economia Social.

3. Comunicacién
El objetivo es la produccién de contenidos institucionales para la generacion de
piezas de comunicacién en diferentes soportes y para distintos destinatarios. Se

disefian estrategias de comunicacion tanto internas como externas.

3.1. Noticias del Monotributo Social

Es un boletin informativo que envia mensualmente la Direccion Nacional de
Fomento del Monotributo Social via correo electrénico para comunicar novedades e
informacion relevante.

Los destinatarios son monotributistas sociales, trabajadores/as de la Direccion
de Fomento del Monotributo Social y del Registro Nacional de Efectores de Desarrollo
Local y Economia Social, trabajadores/as del Ministerio de Desarrollo Social de la
Nacién, referentes de la Economia Social, referentes municipales y de organismos
vinculados a esta politica publica —referentes de AFIP, Superintendencia de Servicios
de Salud, entre otros-.

Las formas de suscripcién son las siguientes:

- Por correo electrénico a: monotributosocial@desarrollosocial.gov.ar

- En las reuniones informativas, dejando registro de datos en la planilla de acreditacién
que el coordinador de la actividad distribuye entre los asistentes.
- En la planilla de inscripcién, dejando asentada la direccién de correo electrénico, la

que se incorpora a la base de datos.

11



3.2. Actualizaciones y novedades

Es una de las vias de comunicacién interna que tiene la Direccion Nacional de
Fomento del Monotributo Social y el Registro Nacional de Efectores de Desarrollo
Local y Economia Social.

“Actualizaciones y novedades” es un correo electrbnico que se envia
periddicamente a los referentes de la Direccién Nacional y del Registro que se
encuentran en el interior del pais, a través del cual se les informa acerca de

novedades relevantes.

3.3. Material institucional de difusion
Incluye la elaboracién de contenidos, el disefio y la produccién de folletos,
afiches, pagina web, instructivos de inscripcién, guias de procedimiento, entre otros.

Ante cualquier inquietud relacionada con los puntos precedentes, contactarse
con el Area de Relaciones Institucionales: monotributosocial@desarrollosocial.gov.ar

12
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CENTRO DE GESTION Y ASESORAMIENTO

En el Centro de Gestién y Asesoramiento convergen distintas tareas vinculadas
a la atencién directa de los titulares de derecho que se encuentran inscriptos en el
Registro Nacional de Efectores asi como de aquellas personas que quieren recibir
informacion respecto de los alcances, derechos y obligaciones de esta politica publica.

El area se divide del siguiente modo:

1. Atencién al publico

Las principales tareas refieren al asesoramiento a todas aquellas personas que
se acercan para obtener informacién sobre el Monotributo Social y la posterior
inscripcion en el Registro de Efectores.

De acuerdo a lo prescripto en el item 1.1 de la etapa 1 del Anexo de la
Resolucion N2 10.204/10, el solicitante debera recibir informacion sobre los alcances,

derechos y obligaciones inherentes al Monotributo Social.

1.1. Informacién sobre los derechos y obligaciones

1.1.1. Derechos

a) Emitir factura: en el caso de personas fisicas la facturacién sera personal, de tipo
“C”. En los proyectos productivos, la factura también sera de tipo “C”, a través del
proyecto. Las cooperativas de trabajo seran las que facturen en nombre de sus
asociados, con factura de tipo “A”, “A con leyenda”, “M” o “B”.

b) Acceder a una obra social: los monotributistas sociales tiene derecho a elegir
libremente la obra social. Debera optar entre las obras sociales sindicales nacionales
que brindan su cobertura de salud a los monotributistas generales.

c) Ingresar al sistema previsional (jubilacién).

d) Ser proveedores del Estado por compra directa.

e) Renunciar al Monotributo Social: el monotributista puede, en cualquier momento,

presentar la baja mediante la presentaciéon de una nota con la firma del titular.

1.1.2. Obligaciones

a) Pagar mensualmente el 50% del componente de la obra social.

b) Informar al Registro cuando la persona comience a trabajar en relacién de
dependencia.

¢) Informar al Registro cuando los ingresos brutos individuales superen la cifra

correspondiente a cada categoria.
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1.2. Inscripcion

Conforme al articulo 2 de la Resolucién N® 10.204/10, para el inicio del tramite
el solicitante debera presentar fotocopia de su DNI (12 y 2° hoja, y hasta 32 en caso de
ser extranjero) y completar un formulario que tendra caréacter de declaracién jurada. La
inscripcion contemplara la registracion de informacion relevante segln la naturaleza de
cada categoria.

La inscripcién se realiza de manera personal en la Direccién Nacional de
Fomento del Monotributo Social a través del Registro Nacional de Efectores de
Desarrollo Local y Economia Social y en los Centros de Referencia o Centros de
Atencién Localizada (CAL) del Ministerio de Desarrollo Social de la Nacién y por
acuerdos de inscripcién con gobiernos provinciales, locales, redes.

De acuerdo con el articulo 5 de la mencionada Resolucién, pueden solicitar la
inscripcién en el Registro Nacional de Efectores de Desarrollo Local y Economia
Social aquellas personas fisicas en condiciones de vulnerabilidad social o en situacién
de desempleo que resulten reales o potenciales destinatarios de programas sociales o
de ingreso o que se encuentren desarrollando emprendimientos econémicos genuinos

y sustentables vinculados al desarrollo local y la economia social.

1.2.1. Inscripcion de personas fisicas
Se debera completar el formulario de inscripcién* de acuerdo con las siguientes
pautas:

Ministerio de

g /f Argentina Desarrollo Social
Y T r a b a J a ———— Presidencia de la Nacién

REGISTRO NACIONAL DE EFECTORES convento: st (3 wo 3 scuar|
DE DESARROLLO LOCAL Y ECONOMIA SOCIAL

N*DE FORMULARIOF. 000L/F:..............

Convenio: se completara marcando con una cruz la opcién que corresponda. En el
caso en que exista un convenio, se debera aclarar cual es, por ejemplo: Agricultura
Familiar, Ministerio de Trabajo de la Provincia de Buenos Aires (Ley ALAS), Programa
Familias por la inclusién social (MDS), PAMI, Ministerio de Trabajo de la Nacion
(MTEySS).

* Ver Anexo N°3
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N¢ de formulario: cada formulario tiene un numero predeterminado, por lo cual no

podra ser fotocopiado ni podra generarse una numeracion distinta. La importancia de

este numero es que con él se identificara el tramite hasta que tenga nimero de

expediente.
DECLARACION JURADA DE PERSONAS FISICAS
FECHA DESOLICITUD 4| |ms| | |mo| | | [om [ [ [ Jie] |
ARGENTINO / EXTRANJER O CON DOCUMENTO NACIONAL |N° | | | | | | | |

Fecha de solicitud: es el dia en que se efectia la inscripcién.

[l FECHA DE NACIMIENTO Dia |_|_|MES | I | LHD | | |NA.I:II]NAI.IIJA]J: Arg\ern‘.mn|:| Extmaner l:'

APELLID 0 /5 tuuuuaarsmeurnnsme i 0an s 00000 000 0000000000000 0000000 08 RO 08 R OB R AR R AR R RREREREOREEE O

Fecha de nacimiento: el dato se tomara del documento de identidad. Es importante

para saber si el solicitante es menor de edad o no, ya que de ser asi, no podra ser
monotributista social.

Nacionalidad: se marcara con una cruz si es argentino o extranjero, en ese ultimo caso
habra que especificar el pais de origen. En ambos casos los solicitantes deberan
poseer DNI.

Apellido/s y nombre/s: el dato se tomara del documento de identidad.

IZl DOMICILIO ACTUAL

21 Calle: . W Bisge. oo Escalera [Tome ... Magana,

OO .1 -5 -1 PSS 1 - 1.1 ) SO
22 Logalld o v v e Pt Depabament o DB PIIVRIE R v e e e e e
ZATELI CEL: e e e s e BB £LBTEIOD . v e e e

Domicilio actual: al completar este campo se debera tener en cuenta lo siguiente:

1) En caso de vivir en Ciudad Autonoma de Buenos Aires y Gran Buenos Aires:
- El campo calle y nimero deben estar completos.
- El domicilio declarado debe coincidir con el cédigo postal.
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- En caso de no poder declarar de este modo el domicilio, debera registrarse el de una
persona conocida que cumpla con estos requisitos y que viva en su mismo
distrito/localidad.

- En el caso que las personas declaran domicilio en asentamientos de emergencia, se
debera informar una calle (la mas cercana) y numeracion aproximada. Asimismo, se
debera nominar el barrio de tal manera que pueda identificarse el domicilio real.
- Debe tenerse en cuenta que el codigo postal puede cambiar en una misma calle y
también segun la vereda donde se encuentre el inmueble, por lo que debera prestarse
especial atencion al cédigo postal que se declare. El rechazo de inscripciones que
realiza la AFIP muchas veces se origina en esta incongruencia.

2) En caso de vivir en zonas rurales o parajes en cualquier parte del pais donde no se
pueda especificar calle y nimero:

- Especificar ruta y kildbmetro dénde se encuentra ubicada su casa.

- En otros casos, especificar nimero de lote, manzana y casa.

- Nuevamente, corroborar que el codigo postal coincida con el domicilio declarado.
Teléfono/Celular: habra que registrar siempre un nimero con cédigo de area. Si el

inscripto no tiene teléfono, solicitar el teléfono de algun pariente, amigo o vecino. Este
dato sera necesario en los momentos en que se requiera documentacion adicional.

Correo electrénico: es un dato importante para enviar al inscripto informacién de su

interés sobre el Monotributo Social. En caso de no poseer una casilla propia, registrar

el correo electrénico de un amigo o un familiar.

3 1L ACTIVIDADPOR LA QUE SEINSCRIBE: ... 3.200]1DEACTIVIDAD| | | | | | |

Actividad por la que se inscribe: conforme al articulo 10 de la Resoluciéon N2 10.204/10,

se inscribiran aquellas actividades que se consideren relevantes para el desarrollo
local y la economia social. Estas actividades deberdn enmarcarse o complementar el
perfil productivo y/o de servicios del lugar donde se desarrollen.

De acuerdo a lo normado en el articulo 11 de la mencionada Resolucién, no se
consideraran relevantes para el desarrollo local y la economia social actividades tales
como venta de productos por catalogo, venta de quiniela, venta de autopartes, servicio
de taxis o remis, cuidado de vehiculos en la via publica, asi como toda otra actividad
que se considere ajena a los objetivos de desarrollo autogestivo. Asimismo se debera
completar el codigo de la actividad conforme al nomenclador de actividades de la AFIP

que se encuentra disponible en www.afip.gov.ar
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4 .
4CUAL S FL INGRESO ANUALPREVISTO POR LA ACTIVIDAD? $ I:|

Ingreso_anual: hace referencia al importe anual que la persona estima que puede
llegar a facturar. Se debera tener en cuenta que el ingreso no puede superar los
veinticuatro mil pesos ($ 24.000) por afo®.

5 |51 ;SEENCUENTRA INSCRIPTO EN EL MONOTRIBUTO CENERAL? MO D 8l D
52 ;EN QUE SITUACION? (0N DEUDA D ALDIA |:|

Monotributista del Régimen General (AFIP): se marcara con una cruz la opcion que

corresponda. Unicamente si la respuesta es Sl, se debera preguntar en qué situacion
se encuentra: con deuda o al dia.

6 | ACTUALMENTE ;5E ENCUENTRA TRABAJANDO EN RELACION DE DEPENDENCIA POR ESTA U OTRA ACTIVIDADY HO I:I i D ‘

Trabajo en relaciéon de dependencia: conforme a lo normado en la Ley de Contrato de

Trabajo N° 20.744 en su articulo 4, se considera relacién de dependencia toda
actividad licita que se preste en favor de quien tiene la facultad de dirigirla, mediante

una remuneracion.

7 | ¢SE INSCRIBE COMO PROFESIONAL UNIVERSITARIO PARA FL EJERCICIO INDEPENDIENTE DE $U PROFESION? HO D i I:I

Profesional universitario: esta informacion es importante ya que los profesionales con

titulos universitarios no pueden inscribirse en el Registro para el ejercicio de su
profesion.

® Los valores corresponden a los montos vigentes al mes de septiembre de 2011.
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Tiular

OFFk SOCIALELEGIDA ..ov..ooe e oo s e e e e oo e e CODIGO RHOS | | |

[ [ [ ]

Obra social: en el momento de la inscripcién, el solicitante debera elegir una obra
social. Se registrara con la sigla y el codigo correspondiente. Si la persona ya cuenta
con una obra social, por haber sido monotributista general o por ser adherente de
algun familiar, debera especificar la obra social y si es en calidad de titular o
adherente.
Si una persona es monotributista general, conservara la obra social que tiene.
Si una persona se da de baja y solicita la reactivacién, mantendra la obra social

que tenia al momento de la inscripcion.

INFORME TECNICO SOCIAL:
9.1, CARACTERISTICAS DE LA VIVIENDA fcirculeel que comesponde)

o]

.11 ;Cudl es el material predominante | 9,12, Elbafio / letrina tisne... 9.L13. Elnieleo fariliar ocupa Ja viviends

en los pisos de lavivienda? encondicidn de...
L. Inodoro conboton o cadena de
L. Mossico, madera, alfordbra o artastre de agua 1. Propietario del terreno v vivienda
baldnzas plisticas 2. Inodoro sin botdn o cadena de 2. Propietarin de la vivienda
2 Cemento o Judrillo fijo arraste de agua solatuente
3. Ladnllo suelto o tiema 3. SinInodom 3 Incpuling
4 Ot 4. Ho tiene bafio o letring 4. Ctorgada como parte de beneficios
lahorales
5. Préstamo / cesion
6. Croupants de hecho

9.1.4. Cantidad de habitaciones de uso
exclustvo del hogar. . (s comtar bafio ni

corig)
[ ]

9.1 5. ;Es propietario de otra vivienda o
terreno? (encaso de 1 en punto 9.1.3)

SID NOD

Informe técnico social: se leeran las preguntas y se hara un circulo en la respuesta

que corresponda. Unicamente en la pregunta sobre cantidad de habitaciones se

escribira el nUmero.

OBSERVACIONES

Observaciones: se escribird lo que la persona que inscribe considere relevante, por

ejemplo, la descripcién de la actividad que realiza, si el inscripto recibe algun subsidio,

etc.
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COMPLETAR SOLO 51 ES INTEGRANTE DE PROYECTO PRODUCTIVO

DENOMINACION DEL PROYECTO ‘

CANTIDAD DE INTEGRANTES :l

Denominacién del proyecto: cabe destacar que este formulario también se utiliza para

la inscripcién individual de los integrantes de proyectos productivos, por ello sélo en
esos casos debera completarse este casillero.
Cantidad de integrantes: este espacio también se completara Unicamente en el caso

de los proyectos productivos.

Tabla de caracteristicas de nucleo familiar y composicion del hogar:

Es importante tener en cuenta que en la tabla de caracteristicas deberan estar

incluidos los datos de todos los integrantes que componen el grupo familiar.

Ilentificariin
1 2 3 1. Cédigo de pavertesco aom el
inscripto

L. Inscrmpto

2. Comyngze

3. Hijola hijastiofa
4, Tamo/ mera

£, Mistak

6. Madref padre

T. Suegralo

8. Harmanak

9. Ot familiar

10 Chro no faniliar

Apdlides Hombres

Faremteseo con
d titular

—

Identificacidn: no es necesario escribir los datos del inscripto (fila sombreada gris) ya
que se encuentran en la primera parte del formulario.
Parentesco con el titular: se completara con el cédigo que corresponda a la relacion de

parentesco con el inscripto (ver tabla n® 1).
Apellido/s y nombre/s: debera registrarse con letra clara apellido/s y nombre/s

completos de los integrantes del grupo familiar.
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Do cuwm e a cidn

3 Documentacion:

4 H
;Tiene?: se respondera Sl o NO, segun

- | & . corresponda.

= | B DNI/LC/LE: se especificara el tipo de documento.

N¢: se registrara el nimero del documento. Este

dato es imprescindible en los casos en que el

titular adhiera en la obra social a sus familiares.

Fecha de na i exdto

T 8 o . . e ,
Fecha de nacimiento: se debera completar el dia, mes

y afio de nacimiento de cada uno de los integrantes del
grupo familiar. También es un dato necesario si el

solicitante adhiere a sus familiares a la obra social. En

caso en que el inscripto no recuerde estos datos, es

imprescindible completar, al menos, el afio de

nacimiento.

Educradin

10 11 12

12. :Cudl &5 el maeno nivel ednative
alearzada?

L Hunca asisti

2. Hivel micial

3. Primarin JEGE irecenpleto

4. Primarin JEGE conpleto

£, Semundario/Polimodal moonpleto
6. Secundario f Folimodal conpleta
7. Terciarin heormpleta

8. Terciario Completo

9. Unrrerstarvio Incornpleto

10, Untrersitarin Cormpleta

1L HSiHC

1L Educaricn Especial.

Sei
jhsige!
Nivel dleanzado

Sexo: se completara con la letra M si es masculino y con la letra F si es femenino.



Educacion:

s Asiste?: hace referencia a si cursa actualmente en algin establecimiento de
educacion formal. Se responde con Sl o NO, segun corresponda.

Nivel alcanzado: se registrara el cédigo correspondiente (ver tabla n® 12).

Trabajo
13 14 [ 15 [ 15 17 18 14.Fn mtihajoes...

En @msoalirmative responda

1. Benefician de programa de mgreso social

2. Patwin o empleador

3. Trbajador por euerta propla

4, Obrewn o enpleado del sector privads (asalariada)
E. Chrew o enpleado del sector piblica [ asalariado)
&. Trabajador sin salaio

T. Ctm

Ledaaam aapana
nar sl mlsma

L)
Eulay dhimas 3 dfay
usca waaja]

Jualadd

010 g es..
Ay de anarle

Sulrabeya ..
salaiares

15,5 trabajo es...

1. Permanerta [ fip

2. Temporaro

3. Changa

o, Dharacym dasconocida
E N3 HC

Trabajo:
Durante la semana anterior, jtrabaj6?: SI o NO, segln corresponda a cada integrante

del hogar. Si la respuesta es negativa, se pasa a la pregunta n® 17.

En su trabajo es...: se completara siempre con el cédigo que corresponda (ver tabla n®
14). Solo se hara esta pregunta si la persona declaré Sl en la respuesta anterior.

Su trabajo es...: se registrara siempre con el codigo correspondiente (ver tabla n® 15).
Solo se hara esta pregunta si la persona declaré Sl en la pregunta anterior.

¢cLe descuentan o aporta por si mismo jubilacién?: se respondera Sl o NO, segun

corresponda.
,En los ultimos 30 dias busco trabajo?: se completara SI o NO, segln corresponda.

Hay que tener en cuenta que la inscripcién al Monotributo Social implica una busqueda
de trabajo, por ello en el caso del solicitante siempre se debera consignar Sl.
Anos de aportes anteriores: hace referencia a la cantidad estimada de afios aportados

que tiene el inscripto. Se colocara la cantidad de afios en nimero y si nunca aport6 se
escribira 0 (cero).
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19 Ingresos

;Cudl es su ingreso total

mensual?: se tomard en cuenta

todo tipo de ingresos, tanto

laborales como no laborales

(pensién, programas sociales,

beca, etc.). Si la persona no

z0 21 22 23 Salud

Cobertura de salud: se identificara el codigo

correspondiente conforme al item n? 20 de la tabla de
codigos.

Canetura deaslud

namanenle!

tiag)

;. Tiene alguna discapacidad permanente?: se completara

el casillero con Sl o NO, segun corresponda.

; Esta embarazada?: se completara el casillero con Sl o

NO, segun corresponda.

2 Adhiere a la obra social?: contestar segln corresponda Sl

o NO. En el caso del titular, la respuesta siempre deber ser
Sl.

Firma y aclaracidn del solicitante Centificacidn de firma de quien inscribe Recepeidn REDLER

Una vez finalizado el formulario, es indispensable la firma y aclaracién del
inscripto y la del agente que inscribe.
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1.2.2. Inscripcion de proyectos productivos

De acuerdo con el articulo 6 de la Resolucién N° 10.204/10, podran inscribirse
en el Registro proyectos productivos y/o de servicios como grupos asociativos de dos
o tres personas®.

La inscripcion sera del proyecto productivo y de cada uno de sus integrantes.
Cada integrante se registrar4d en el mismo formulario que se utiliza para inscribir
personas fisicas y también deberan cumplimentar con los mismos requisitos.

Conforme el articulo mencionado la némina de integrantes del proyecto no
podra ser modificada hasta tanto concluya el tramite de la inscripcion original.

De acuerdo a lo establecido en el inciso 1.5 del Anexo de la Resolucién
10.204/10, los campos obligatorios para poder registrar la sociedad son:
Denominacién del proyecto: se escribira el nombre de fantasia del proyecto productivo.

Una vez finalizado el tramite, el mismo tendra una Clave Unidad de ldentificacion
Tributaria (CUIT).
Fecha de constitucién: sera la fecha de inicio de la sociedad de hecho.

Cantidad de integrantes: se debera registrar la cantidad de integrantes, es necesario

recordar que el numero minimo de integrantes del proyecto es de dos personas vy el
ndmero maximo es de tres.

Actividad del proyecto: se debera registrar la actividad que realiza el proyecto.

Asimismo la actividad debera consignarse en cada uno de los formularios de
inscripcion de los integrantes.

Domicilio del proyecto: sera el domicilio fiscal, es decir, el lugar donde los integrantes

residen habitualmente o el lugar donde se halle el asiento principal de las actividades
del proyecto.
Noémina de los integrantes del proyecto: se completaran los campos con el nhombre,

ndamero de DNI y tarea que realiza cada uno de los integrantes del proyecto.
Firma y aclaracién: el formulario debera tener la firma de cada uno de los integrantes

del proyecto.

1.2.3. Inscripcién de cooperativas de trabajo

Conforme lo establece el articulo 7 de la Resolucion N® 10.204/10, pueden
inscribirse en el Registro las cooperativas de trabajo que estén integradas en su
totalidad por monotributistas sociales’. En caracter de excepcién podran inscribirse
cooperativas que cuenten entre sus asociados con personas que no se hallen en

€ Ver Anexo N°4
7 Ver Anexo N°5
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situacion de vulnerabilidad social (por ejemplo monotributistas generales) toda vez que
éstas no superen el nimero de una por cada diez asociados y hasta un maximo de
cinco por cada cooperativa.

De acuerdo al item 1.5 del Anexo de la Resolucién, son campos obligatorios a
completar:

Denominacién de la cooperativa: es el nombre de la cooperativa.

Fecha de constitucién: este dato surgira del acta constitutiva de la persona juridica.

Total de asociados: es el numero total de integrantes de la cooperativa.

Datos de inscripcion en el organismo de contralor (INAES): se debera consignar la

fecha de inscripcién, nimero de expediente, nimero de resolucion y numero de
matricula.

Datos de inscripcion en AFIP: transcribir el nimero de CUIT de la cooperativa.

Asimismo figurara el codigo de la actividad que realiza la cooperativa.
Domicilio comercial: sera el domicilio donde se halle el asiento principal de las

actividades de la cooperativa.
Datos institucionales: se consignaran el nombre y DNI del presidente, secretario y

tesorero, y la designacion de cargos.

Datos de la actividad: se registrara con los codigos del nomenclador de actividades de
la AFIP.

Firma del presidente: la firma del presidente es un requisito esencial para la

inscripcion.

Documentacién que se debe presentar para inscribir a la cooperativa: las cooperativas

de trabajo deberan presentar la siguiente documentacion:

- Acta constitutiva.

- Matricula y resolucién del INAES.

- Constancia de CUIT de la cooperativa.

- Libro de registro de asociados (s6lo si la cooperativa no es 2038/3026)°.

8 Este tipo de cooperativas se inscriben bajo el régimen de la Resolucién N°? 3026/06 (ex 2038) en el
Registro Nacional de Cooperativas, dependiente del INSTITUTO NACIONAL DE ASOCIATIVISMO Y
ECONOMIA SOCIAL (INAES) con el previo tramite ante el organismo ejecutor respectivo que autorice la
financiacién del proyecto de trabajo de la cooperativa. Los gobiernos provinciales y municipales también
pueden participar en estos programas debiendo tomar contacto en una primera etapa con la unidad
ejecutora de los distintos programas, para posteriormente, a través de ellos iniciar la comunicacién con
este Instituto Nacional. Finalmente, cuando los organismos responsables de los programas determinen
que se han cumplido los requisitos necesarios para obtener la financiacion, se coordinara entre todos un
cronograma para concluir con la constitucién de las cooperativas con la presencia de un capacitador del
INAES a ese efecto.
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1.2.4. Inscripcion de asociados a cooperativas de trabajo

Una vez que se complet6 el formulario de inscripcion de la cooperativa cada
asociado debera completar un formulario de inscripcion de manera individual®. Los
datos a consignar son los mismos que los que deben informar las personas fisicas y
los integrantes, ademas se completara el nombre de la cooperativa a la que pertenece
el inscripto, asi como el nimero de matricula y la actividad. El coédigo de actividad

debera coincidir con el registrado en el formulario de la cooperativa.

Para solicitar informacion o realizar consultas sobre el estado de los tramites de

inscripcién contactarse al correo electrénico: registroefectores@desarrollosocial.gov.ar

2. Mesa de Entrada
Dentro del Centro de Gestion y Asesoramiento, también se encuentra el sector

de Mesa de Entradas que es el encargado de recibir los formularios de inscripcién y la
documentacion que proviene de Atencion al Publico, asi como los envios de todo el
pais.

El material que se recibe se divide en cuatro grandes grupos: material dirigido
de manera personal a algun agente (se entrega con sobre cerrado), documentacion
(se gira al sector correspondiente), formularios de inscripcién (se corrobora el remito) y
salientes (devoluciones que no han llegado a destino).

3. Correo

La principal actividad de este sector es la confeccién de correspondencia y
encomiendas para ser enviadas al territorio nacional (documentacion, formularios,
folletos, entre otros).

Es importante destacar que todos los envios que se realizan cuentan con una
Boleta de Imposicién (BUI), la cual permite al Registro Nacional de Efectores y al
Correo Argentino llevar un control y monitorear las encomiendas que son enviadas

hacia el interior.

3.1. Envios semanales
Este sector se encarga de enviar las credenciales'® a las personas inscriptas
cuyo tramite ha concluido, en los casos que se estipule en virtud de un dificil acceso a

® Ver Anexo N°6

1% | a credencial de pago de monotributo es el documento que le permitird al monotributista social cumplir
con sus obligaciones impositivas. La misma tendra la CUIT del titular, la CUR que permitira conocer la
condicién del titular frente a los impuestos, la Seguridad Social y la obra social. La credencial tiene el
nombre y apellido del titular y el total que debe pagar.
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su obtencién por internet desde la pagina de AFIP. A continuacién se puede ver una

credencial modelo'".

4 CREDENCIAL DE PAGO
F.152 MONOTRIBUTO SOCIAL

CUIT N°: 20-11035599-9
Codigo Unico de Revista: 050125-4
Apellido y Nombre: FLORES, JUAN

Valido hasta: modificacion de datos o
recategorizacién

Sr. Contibuyente:
La presente credencial ha sido emitida de
acuerdo con la informacién declarada

Impuesto Integrado: No aporta
Auténomos: No aporta
Obra Social: $ 105,00

TOTAL A PAGAR: $ 105,00

Recuerde obtener su nueva credencial,
en caso de recategorizacion y/o

modificacion de datos, a fin de ingresar
correctamente sus obligaciones

3.2. Seguimiento de formularios

Todos los formularios del Registro Nacional de Efectores cuentan con un
namero de identificacion en el margen superior derecho. Dicho numero permite el
seguimiento de todos los formularios que ingresan al Registro y de aquellos que son

enviados al interior del pais.

4. Reclamos

Este sector se encarga de recibir y resolver todas las consultas por problemas
que se le puedan presentar a los monotributistas sociales con relacion al tramite en el
Registro, como asi también con la AFIP y la Superintendencia de Servicios de Salud.
Incluye las siguientes tareas:

4.1. Revision de cédigos caidos

Los cédigos caidos son aquellos cédigos que asigna el sistema de REDLES, e
indican que existe incongruencia entre la informacion suministrada por el titular y el
cotejo de datos que realiza el Registro con SINTyS y AFIP.

Ante esta situacion el tramite se encuentra detenido, por ello, se procede a
ingresar al sistema y revisar la informacién, corregirla y dar curso nuevamente al

tramite.

" Los pasos para la generacion de la credencial seran explicitados oportunamente cuando se describa el
procedimiento en cada una de las areas.
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4.2. Correccion de errores de carga

Los errores de carga, cuando son detectados por alguna de las areas del
Registro, son enviados al sector Reclamos donde se chequea la persistencia del error
y se procede a su solucion.

Luego de realizar la correccién se pasa el archivo al encargado de enviar la
informacién al Area de Informatica del Ministerio de Desarrollo Social de la Nacién,
para que impacte en sistema la correccion realizada y se continte con el curso normal

del procedimiento en el area que detecto el error.

4.3. Solicitud de baja o renuncia

En caso de que un titular de derecho desee darse de baja del Monotributo
Social, deberan tomarse los siguientes requerimientos:
- Si la renuncia es presentada personalmente en Atencion al Publico, el titular debera
completar el formulario de solicitud de baja'?. Es un requisito formal de la renuncia que
se encuentre el nombre completo y la firma del titular.
- Si la baja se solicita por correo postal, deberda contener de manera expresa la
solicitud de baja en el monotributo o la renuncia al mismo. Son requisitos formales que
se detalle en la nota los datos personales completos, se firme la misma y se adjunte
fotocopia del DNI.

No se aceptaran bajas realizadas por correo electrénico, por fax o por teléfono.

4.4. Reactivacion del Monotributo Social

El monotributista social puede solicitar la reactivaciéon del tramite. Para ello
debera completar la solicitud en el Registro'.

La reactivacion requiere la previa constatacion del estado en el que la persona
se encontraba al momento de solicitar su baja.

En caso en que el tramite haya estado en una etapa previa a la evaluacién,
acompanfara la solicitud una nueva inscripcién en el Registro. Si el tramite se
encontraba en una etapa posterior, solamente debera presentarse la nota de
reactivacion con fotocopia de DNI y la nota seré remitida al Area de Asuntos Legales.

4.5. Altas, bajas y modificaciones de adherentes en la obra social

12 Ver Anexo N°7
8 Ver Anexo N°8
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El titular debera presentar una nota indicando todos los datos de la persona
que desea dar de alta' o de baja'® como adherentes.

En el caso de que exista algun titular de derecho que desee modificar sus
adherentes y no haya realizado ningun pago, debera informar tal situaciéon ya que en
ese caso la solicitud sera enviada al Area de Informatica del Ministerio de Desarrollo
Social de la Nacién para que se realicen las modificaciones correspondientes.

4.6. Solicitud de cambio de obra social

Luego del primer pago el titular podra efectuar el cambio de obra social en
cualquier momento del ano. Si ya realiz6 un cambio de opcién debera esperar 12
meses para poder realizar el proximo. Dicho tramite es personal y se realiza en la sede
de la nueva obra social, a través del formulario de opcién de cambio.

En el caso en que el titular no haya realizado ningun pago y desee cambiar de

obra social, la modificacion se solicitara en este Registro.

4.7. Errores por no tener dependencia informada

En aquellos casos en que los titulares no puedan imprimir su constancia de
opcion en la Administracion Federal de Ingresos Publicos (AFIP) por “No tener
dependencia informada”, esto se debe a que el domicilio registrado en la base de AFIP
y el informado por el Registro Nacional de Efectores difieren. Esto produce que el
domicilio se tome como inconsistente y no se pueda asignar dependencia a este
titular.

Para corregir este inconveniente, los titulares deberdn acercarse a las
dependencias de AFIP y presentar dos documentaciones que certifiquen su domicilio o
bien podran realizar esta constatacion a través de la clave fiscal (Sistema Registral
Tributario). Desde este sector se puede extender un certificado de domicilio para
presentar ante AFIP en estos casos.

4.8. Errores de visualizacion en la pagina de AFIP

Al consultar en la pagina de AFIP sobre credenciales de pago del monotributo
social o constancias de opcién, puede informarse al monotributista social un cédigo de
error (por error en domicilio, no tener dependencia informada, no tener obra social
informada o algun error en datos referenciales). Desde el sector de Reclamos se le
solicita al Equipo Informatico de AFIP la correccién de estos errores.

% Ver Anexo N°9

15 Ver Anexo N°10
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4.9. Reimputacion de pagos

A través del servicio "CCMA - Cuenta Corriente de Monotributistas vy
Autdnomos" de la pagina web de la AFIP las personas podran efectuar la reimputacién
de saldos a favor -generados por pagos realizados erréneamente- a periodos
impagos. Desde el sector de Reclamos se asesora a los monotributistas sociales con

respecto a como realizar este tramite.

Para realizar consultas o reclamos comunicarse a través de los correos:

reclamoefectores@desarrollosocial.gov.ar o adhefectores@desarrollosocial.gov.ar

5. Servicio legal y contable

Para aquellos titulares de derecho que hayan completando su tramite y
necesiten asesoramiento especifico, se ha creado este servicio integrado por un grupo
de profesionales del ambito legal y contable. El asesoramiento abarca informacién en
materia impositiva (exencién de pago del IVA en el caso de cooperativas, entre otros
casos), normativa vigente relacionada con el pago de ingresos brutos, entre otros
temas.

Asimismo se brinda informacién a las fabricas recuperadas respecto de las
normas que regulan la formaciéon de cooperativas y su posterior inscripcion en el
Registro.

También este sector es el encargado de realizar y entregar a los
monotributistas'® el Formulario ANSES 09.001"" que certifica el periodo en que el

solicitante fue monotributista social.

'® Conforme el Art. 1 del Anexo de la Ley 26.565 se establece un régimen tributario integrado y
simplificado, relativo a los impuestos a las ganancias, al valor agregado y al sistema previsional,
destinado a los pequefios contribuyentes. Art. 2 A los fines de los dispuesto en este régimen se
consideran pequefios contribuyentes las personas fisicas que realicen venta de cosas muebles,
locaciones y/o prestaciones de servicios, incluida la actividad primaria, las integrantes de cooperativas de
trabajo, en los términos y condiciones que se indican en el Titulo VI, y las sucesiones indivisas en su
caracter de continuadoras de las misma. Asimismo y las sucesiones indivisas en su cardcter de
continuadoras de las mismas. Asimismo, se consideran pequefios contribuyentes las sociedades de
hecho y comerciales irregulares, en la medida que tengan un maximo de hasta 3 socios.

7 Ver Anexo N° 11
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-1 -
AREA DE EDICION

Esta instancia del procedimiento se encuentra explicitada en la Etapa 2 del
Anexo de la Resolucién N? 10.204/10, la cual establece que una vez realizada la
inscripcién, se recibira el formulario en sede central o los centros de referencia para
efectuar su edicion, verificando si los campos del mismo se encuentran completos,
corroborando datos y la firma del solicitante.

El trabajo del area se puede dividir en tres etapas:

1. Recepciéon de formularios

Mesa de Entradas girara al Area de Edicién los formularios provenientes tanto
del interior del pais como del Centro de Gestién y Asesoramiento.

Los formularios del interior del pais deberan ser entregados al Area de Edicion
con el sobre con el que llegaron a Mesa de Entradas.

2. Edicion

En primera instancia se clasifican los formularios de acuerdo a su categoria:
personas fisicas, proyectos productivos y cooperativas de trabajo. Luego se procede a
revisarlos, corrigiendo y completando los datos faltantes. Se verifica que la
documentacién que acompana al formulario se encuentre completa y legible. De ser
necesario, se adjunta una constancia de CUIL. De la misma manera se controla la
documentacién de la cooperativa.

Por ultimo, se firma y sella aquellos formularios que carezcan de firma del

referente.

3. Derivacién/Devolucién

Luego del proceso de edicion, una vez que el formulario esta completo, se
envia el mismo al Area de Carga de Datos para ser ingresado en el sistema.

Si por el contrario, el formulario no estuviese en condiciones de ser derivado al
area mencionada, sera devuelto al referente territorial para que se complete la
informacion que no se pudo relevar desde sede central.

Las situaciones mas habituales por las que se devuelven los formularios son:

- Domicilio incompleto.
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- Falta de actividad.

- Falta de firma del inscripto.

- Falta de documentacion o documentacion incompleta.

- Fotocopia de DNI remarcada.

- Actividad no compatible con el Monotributo Social.

- Actividad poco clara.

- Cooperativas con documentacion faltante.

Toda devolucién se hace con el remito correspondiente que luego se archiva.
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-1V -
AREA DE CARGA DE DATOS

El Area de Carga de Datos es la encargada del ingreso en el sistema de todos
los formularios, tanto de nivel central como del territorio nacional. La Etapa 2 del
Anexo de la Resolucién N® 10.204/10 establece que, luego de la edicién, se realizara
la carga en el sistema REDLES, a fin de dar inicio al tramite a partir del cotejo de
datos.

El trabajo del area se divide de acuerdo a las siguientes tareas:

1. Recepcién de formularios

Se recibiran aquellos formularios provenientes del Area de Edicién que estén
completos y en condiciones de ser ingresados en el sistema.

Los formularios se colocan de manera que los mas antiguos sean los primeros
en ser cargados, asegurando de esa forma que no existan atrasos innecesarios en el

tramite de los titulares de derecho.

2. Carga de datos
Se procedera a cargar los datos de los formularios en el sistema.

2.1. Instructivo para la carga de datos en el sistema REDLES

MINISTERIO &

DESARROLLO SOCIAL

PRESIDENCIA&LNACION

, . s Asociados Proyectos
Personas Fisicas Cooperativas g 2
Cooperativas Productivos
[ )
/ ; L
|} |
Alta Persona Fisica Alia Cooperativa Alta Asociads AMa Proyecto Alta Integrante
Ver Datos Parsona Ver Dates Cooperativa Ver Datos Assciado Ver Dates Proyecio Ver Datos Integrante
FEdirién Persona Edicién Cosperativa Edicién Assciado Bdicion Proyectos Edicion Integrante
Visade / Hahilitado Visado/Habilitado Visade | Habilitado Visado de Proyectos Visado/Habilitado
Persona Cooperativa Azociado Integrante
Cuitificaciin
Ver Personas Aprobadas T e —
Anexos Efectores y Evaluacion de Solicitndes
Anexo VI de Transicién Anexe VI

Expedientes, Denegatovins , Resoluciones y Libros de Actas

Gestion Registro de Efectores
Gastion del Registro
Cambio de Categoria
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Se inicia la carga seleccionando el tipo de efector a cargar: persona fisica,
integrante de proyecto productivo o asociado a cooperativa de trabajo. Se selecciona
la opcién Altay se ingresa el nUmero de documento.

-2 Untitled Page Microsoft Interne

é DE"SARROLLO SOCIAL

s TS I NN

Validacion de Datos Filiatorios

Nro. Documento: | [1zaz568 |

& Listo 2 & Internet

El sistema ingresa a la base del SINTyS, busca por el nimero de documento
ingresado y devuelve apellido y nombre, tipo y nimero de documento, fecha de
nacimiento y sexo. El operador que esta cargando, corrobora que los datos sean
correctos y presiona “Select”, para luego continuar con la carga. Si SINTys no
devuelve los datos de la persona que se esta intentando cargar, se debera seleccionar
la opcién “Sin Web Service” y se ingresaran todos los datos en forma manual.

PRESIDENCIA
»’Hmv( ! -vm/.«— 4-‘;.1 o el Wnsersedly Lond o ovsmomeste “Fooiad

é Btg)\:f{ROLLO SOCIAL

|Validacian de Datos Filiatorios

Nro. Doacumento: | |14:132555 |

TRIMONTI RUBEN OSVALDD Q2/09/1 961 12:00:00 am. TE432666 I

Denominacion

Sin YWeb Service

Inicio
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Si el sistema muestra error similar al siguiente, significara que SINTyS no tiene
los servidores online, por lo que no se podra efectuar la carga de personas fisicas,
integrantes o asociados; Unicamente se podran cargar las caratulas de cooperativas
de trabajo y proyectos productivos.

Server Error in /' Application.

Server was unable to process request. ---> Invalid name character in '1".

Description: An unhandled exception occurred during the execution of the current web
request. Please review the stack trace for more information about the error and where
it originated in the code.

Exception Details: System.Web.Services.Protocols.SoapException: Server was unable
to process request.---> Invalid name character in '1'.

Una vez aceptados los datos de la persona, el sistema muestra la siguiente
pantalla:

Buscar Cooperativa del Asociado

Por Mimero expediente lﬁ
Carga Asociados Faor Mimero formulario I Busca Cooperativa
Cooperativas Por denominacidn 'lﬁ

Inicio

Esta pantalla aparece solamente cuando se trata de un alta de asociado a
cooperativa. Una pantalla similar también se despliega en el alta de integrantes de
proyectos como muestra la imagen siguiente:
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Buscar Proyecto del Integrante

Mumero de formulario I:I
Carga Integrantes Wumero de expedienite Buscar Proyecta |

Pl'oyecto H denominacion

Inicio

Matwal Integrantes de Proyectos

Se ingresa el nimero de formulario que corresponda y se continda con la
carga. En estos dos casos, el sistema también muestra los datos previamente
cargados de la cooperativa 0 del proyecto segln corresponda como se vera en la
préxima imagen:

DATOS DELA COOPERATIVA DEL ASOCIADO EN PROCESO DE ALTA

[ pw |

[Nre. de Formulario [go13

Denominacién [Trabsjo y Dignidad Lida
[Nre. de Mairicula

[Nro. de Expediente

|Adio de Expediente

[Calle dom. Comercial [San Martin
[Nimero dom. Comercial 225

LLocalidad dom. Comercial |SUIPACHA
Provincia dom. Comercial |BUENCS AIRES
|Rulmn |Construcci0n
lcodigoactividad 452200

FORMULARIO DEL ASOCIADO A LA COOPERATIVA

N

Fecha de llenado del formulario

Los datos obligatorios para la carga son:
- Nudmero de formulario.
- Dia/Mes/Afo: se completa desplegando el combo de la tabla y seleccionando
el que corresponda.

35

NRO DEFORMULARIO
Favz LTI D ISR CloN A 121877
N C O DESARROLLO LOCAL Y D —
JURADA ASOCIADOS COOPERATIVAS DE ECONOMIA SOCIAL
TRABAJO DIA|S ¥ MESBJ Afio | 2009w N¢ de
z 3 formulario



1 ARGENTINO / EXTRANJERO CON DOCUMENTO NACIONAL

TIPO DOCUMENT O HEO Do (25447362 earant ||| pafs
SEXT mascuimo|C | FEMENmO | O
FECHA HACTWMIENT O ol |27 ¥ MEs |5 ¥ affio 1934 ¥

arELLDO: 5 (offafd

WOoMERE 5 (fogffgof

Datos obligatorios:
- Tipo de documento: se completa desplegando el combo de la tabla y
seleccionando el que corresponda.
- Numero de documento: se completa con el niumero que figura en el DNI, LC o
LE.
- Sexo: M (masculino) o F (femenino) segun corresponda.
- Fecha de Nacimiento: se completa desplegando el combo de la tabla y
seleccionando el que corresponda.
- Apellido/s: se completa con el apellido completo del solicitante, tal cual figura
en el DNI, LC o LE.
- Nombre/s: se ingresan todos nombres del solicitante, tomandolos directamente
de la fotocopia del DNI, LC o LE.
Datos no obligatorios:
- Extranjero: se completa desplegando el combo de la tabla y seleccionando el

que corresponda, sélo si la persona no es argentina.

Aclaracion

Si se ingresa por Webservice, estos datos son traidos de la base de SINTyS.
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2 DOMICILIO PARTICULAR

caLLe fiafgfgfg HEO (5545
PIS0 CASADPTO
TORRE MANZANA SECTOR

TIPO DEDATO ADICIONAL | Entre las Calles w0

paTo apicionas [fdfddf

PROVIMNCIA CATAMARCA v

LOCALIDAD/CODIGO POSTAL AGUA COLORADA, (4724) “
PARTIO/DTO | SAM JOSE v otro |

TELEFONO DIREC C10H DE EMAIL

Datos obligatorios:
- Calle: se completa tomando la informacién declarada por el solicitante en el
formulario.
- Numero / Piso / Casa / Depto / Torre / Manzana / Sector: se completaran segun
indicaciones del solicitante ingresando letras o nimeros, segun corresponda.
- Tipo Dato Adicional: se completa desplegando el combo de la tabla y
seleccionando el que corresponda.
- Provincia: se completa desplegando el combo de la tabla y seleccionando la
que corresponda.
- Localidad: se completa desplegando el combo de la tabla y seleccionando la
que corresponda.
- Partido: se completa desplegando el combo de la tabla y seleccionando el que
corresponda.
- Otfro: se utiliza cuando no existe el partido indicado.
Datos no obligatorios:
- Teléfono.
- Direccion de correo electronico.
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OCTURACION 17 OFICIO

4 DATOS DELA COOPERATIVA DE TRABAJO A LA QUE PERTENECE
Ver Datos Cooperativa del Asociado

DOMICILIO DE LA ACTIVIDAD

& TORA DATOS DEL DOMICILIO COMERCIAL DE LA COOPEREATIVA

|C0nsulta los datos de la Cooperativa del Asociad0|

i TOMA DATOS DEL DOMICILIO PARTICTLAR
i TOMA SOLO LOCALIDAT ¥ CODIGO POSTAL

i HO TOM&S DATOS DEL DORMICILIO PARTICULAFR.

Datos obligatorios:
- Ocupacioén u oficio: se ingresara la ocupacion declarada por el inscripto en el
formulario.
- Domicilio de la actividad: se completara segun declaracién del solicitante
mediante un clic en el casillero correspondiente. Cuando son asociados se

seleccionara la primera opcién.

NGRES 0 ANUAL PREVISTO POR L ACTIVIDAD § 24000
REGIMEN SIMPLIFICADO PEQUENDS CONTRIEUTYENTES

6

(2E EMCUENTEA IMECRIP TO EN EL MONOTEIEUTO GENERALY  3i | ™

T-ACTUALMENTE ;SE ENCUENTRA TRABAJANDO EN RELACION DE DEPENDENCIA POR ESTA U OTRA ACTIVIDAD ?

Si| mo|®

Datos obligatorios:
- Ingreso anual previsto: se ingresa el importe sin punto o coma decimal.
Méaximo: $ 24.000'®.
- ¢Se encuentra inscripto en el monotributo general?: se completa segun

declaracién del solicitante mediante un clic en el casillero correspondiente.

'8 Los valores corresponden a los montos vigentes al mes de septiembre de 2011.
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- ¢Se encuentra trabajando en relacion de dependencia por esta u otra
actividad?: se completa segun declaracién del solicitante con un clic en el

casillero correspondiente.

8 OBRA SOCIAL ELEGIDA

COoblGo DE 0.5 1904

S DE L& REPUBLICA ARGEMTIMNA (O

CODIGO O, SOCIAL

&SI YA CUENTA CON UNA OBRA SOCIAL INDICAR CUAL ?
I | 1-Obra Social sCual ? | Titular || Adherents
[ | 6-Minguna

Datos obligatorios:

— (Cdbdigo de obra social: se ingresara el cédigo indicado en el formulario (la
descripcion se visualizara al presionar la tecla Tab + Enter). De no conocerse el
cédigo se puede buscar por nombre de la obra social en la linea siguiente.

Datos no obligatorios:

- Si ya cuenta con una obra social indicar cual: se debera clickear la opcion 17-
Obra social, ingresar el nombre y definir si es en calidad de titular o adherente
(mediante un clic posicionado sobre el casillero correspondiente). Si no posee

obra social, se seleccionara la opcién 6-ninguna.

a B CA RACTEEISTIOL S BE LA YIVIE MDA circube sl que rerrosponde)

9 LL (Sl es el makerial predominate | S F baflo | kel lene..

en ko pisos de 13 vivienda® AL Elndcleo fimifar ocapa lavivienda
L Incdoro con boion o cdena de en cordicion de...
L Muomico madem alfombm o amzdre de apua
ko sx plisices L Inodoro sin boion ocodena de L Fropenno del Brens y rivend
X Cemenio o ladnllo fije amedre de agua X Propemho delaviviend:
A Ladrillo =g koo bErm i Sinlnodomm solamnenie
4 Oiro 4 Hoiene hafo o keirim 1 Inpilina

4 Ciorgada coma parie de
beere ficios loba ke s

9 L4 canidod de habipciones de 10 SIS Es propetonio de otm vivienda o 5 Prestuno / cesion
exclusiv o del hogar... i coner bafe o teme o fen coo de 1 en panio & 1.3) o Ccupan: de hecho

N « [ w[]

Datos obligatorios:
- 9.1.1: se indicara mediante un clic posicionado sobre el casillero

correspondiente.
- 9.1.2: se indicara mediante un clic del sobre el casillero correspondiente.
- 9.1.3: se indicara mediante un clic sobre el casillero correspondiente.
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- 9.1.4: se indicara con numero la cantidad de habitaciones de uso exclusivo del
hogar.

- 9.1.5: se indicard mediante un clic posicionado sobre el -casillero
correspondiente.

Grupo familiar

|CERTIF. |PARENTESCD APELIDOMS NOMERESS

| L-Inscripto v i|Gar|:ia | "Ruben Cisvaldo
[T [ne vl I
[T [ne I I
[T [ne I I
[T [ne I I
[T] [ne v I
[T [ne I I
[T [ne I I
[T [ne v I
[T [he I I
[T [he I I
[ [ | |

Datos obligatorios:

- Parentesco: toma y muestra los datos de cabecera.

- Apellido: toma y muestra los datos de cabecera para el solicitante.

- Nombre: toma y muestra los datos de cabecera para el solicitante.

Datos no obligatorios (salvo grupo familiar):

- Certifica: no utilizarlo, se sacaréa del sistema.

- Apellido: se completara con los apellidos del solicitante que figuran en el DNI,
LC o LE. Se deben ingresar todos los apellidos que posea la persona.

- Nombres: se completara con los nombres del solicitante tomandolos
directamente de la fotocopia del DNI, LC o LE. Se deben ingresar todos los

nombres de la persona.
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Identificacion del grupo familiar

|[pocuUMENTACION |FECHA DE NACIMIENTD sExa |
:Tiene? Tipo Doc na DlA MES Aflo SEXO

[EREE v|[14zzees |[2 w[[a  v|[1981 v[[m v]
[Ma v | seleccione v | ||o1a v | [MES » || afi0 v [Ma v|[
(e s [seleccione v | ||o1a v | [MES w || afi0 v [Ma v|[
|Ma v || Selerrione v|i| | D12 | [mES v |[afic v| [Ma v|[
|Ma v || Seleccione v|i| | [o1a v [mES v |[afic v| [Ma v|[
|Ma || seleccione v|i| | D18 | [mES v afic | [Ma v|[
M v || seleccione v|i| | |o1a | [mES w[afio | [Ma v|[
|Ma || seleccione v|l| | |o1a | [mES v afio | [Ma v|[
|Ma v || Seleccione V|l| | |o1a v [mES v afio | [Ma V|[
|na (v || seleccione v | | |o1a ] [mES | afio | e V|[
[Ma | | seleccione v | ||o1a v [MES w||aFi0 v [Ma v|[
[Ma v | seleccione v | |lo1a v [MES || aFi0 v [MA v|[

Datos obligatorios:
- Fecha de Nacimiento (dia/mes/ano): se completara desplegando el combo de
la tabla y seleccionando el que corresponda.
- Sexo: Mo F, seglin corresponda.
Datos no obligatorios:
- ¢ Tiene?: se presionara la tecla SI o NO segun corresponda.
- Tipo Doc: se completara desplegando el combo de la tabla y seleccionando el
que corresponda.
- N®% se completara ingresando el numero declarado por el solicitante.

Si los integrantes del grupo familiar ADHIEREN a la obra social, es necesario
completar todos los campos.
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Nivel educativo

EDUCACION

AAsiste? Miwvel Alcanzado

|| =1 | || 4-Primario/EGE completo

[Ma s s
Ma s s
Ma s s
Ma s s
(LR

(RN

Ma s s

(R

[Ma s s
Ma s s
[Ma s s

Datos no obligatorios:
- ¢ Asiste?: se presionara la tecla Sl o NO, segun corresponda.
- Nivel alcanzado: se completara desplegando el combo e ingresando el valor
correspondiente (de 1 a 12).
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Condicion laboral actual

TRAEBAJD

iz;aDurarrte gézcujma” aElTi:zs Afios de
2:-2:2? En sutrabajo es ... Sutrabajo es ... Eﬁz"%: ggsdézs szerﬁi.sres
rabajo? Cbiladia s frabaie

||SI V|||3-Trahajad|:|r por cuenta propia V|||3-Char‘|ga V|||NO Vl ||SI V|||3
e se] [ e, | [ e v [na ] [[ms o
[ e | [ S v [ma v s (o
(T || e ¥ [na ] (s (] o
e e [ e | [ e v|[na v [[Ms o
(LT S Rl R R TN
e s [ e | [ e v [na ] [[ms v o
[ | [ e || Rl R R TN
(T S ol [na ] (e ] o
e se] [ e, | [ e v [na ] [[ms o
[ e | [ S v [ma v s (o
(T || e ¥l [na ] e (] o

Datos obligatorios:

¢Durante la semana anterior trabajé?: si es NO, los puntos 14 y 15 no se

completan. Si es Sl, se continva.

En su trabajo es...: se completara desplegando el combo de la tabla.

Su trabajo es...: se completara desplegando el combo de la tabla.

¢Le descuentan o aporta por si mismo jubilacion?: se presionara la tecla Sl o

NO, segln corresponda.

En los ultimos 30 dias, ¢buscd trabajo?: siempre es Sl para el titular.

Datos no obligatorios:

Anos de aportes anteriores: se ingresa el nimero de afnos aportados.
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Ingresos y cobertura de salud

INGRESOS SALUD

sCual es cTiene : E=ta LAdhiere
a7 |Cobeartura de salud i oapacidad (ol eras de . |Dbes
mensual 7 permanerte? (10 2 54 afios) |Social?
=250 2-Cbra Social hat M M S5 0w
] -1, ot Mo, M, [
] -1, ot Mo, M, [
] -1, ot Mo, M, [
] -1, ot Mo, M, [
] -1, ot Mo, M, [
] -1, ot Mo, M, [
] -1, ot Mo, M, [
] -1, ot Mo, M, [
] -1, ot Mo, M, [
] -1, ot Mo, M, [
] -1, ot Mo, M, [

Datos obligatorios:

- Ingresos mensuales: se ingresara el importe sin punto o coma decimal.

- Cobertura de salud: se elegird segun opciones desplegadas.

- ¢ Tiene alguna discapacidad permanente?: se elegira la tecla SI o NO, segun
corresponda.

- ¢ Esta embarazada?: se presionara la tecla Sl o NO, segun corresponda.

- ¢Adhiere a la obra social?: Sl o NO, segun corresponda. Para el inscripto sera
siempre Sl.

Finalizado el ingreso de datos se presiona el siguiente botén.

Zarga Datos

. , . . , , Ewvalua
Se actualiza la tabla de la pagina 8 y se presionara el boton lo cual

termina la actualizacion.
Se presiona en la leyenda Revisar datos cabecera. Luego de corroborar los
datos ingresados, se procede a grabar el formulario en la parte superior del mismo.
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TOTAL Evalua

9.1.5.PROPIEDAD DE BIENES INMUEBLES

Si| 7 No [

FECHA INGRESO REDLES
ma |27 ¥ wmes |12 ¥| ano (2010 ¥

Revisar Datos Cabecera

Registrar Datos Formulario <Aceptars

Borrar Datos del Formulario <Cancelars

Inicio

Manual Asociados Cooperativas

La fecha de grabacién del formulario la tomara directamente del sistema.

Caso de cargados previamente a la firma del Convenio con Agricultura Familiar

Hay casos en los que monotributistas sociales ya cargados pasan al régimen
previsto por el Monotributo Social Agropecuario. En estos casos, a la persona ya
cargada se le asigna esta condicién en la actividad, a solicitud de la Subsecretaria de
Agricultura Familiar.

3. Visado

El visado consiste en la revision de los datos cargados, esto es, se verifica que
la informacién que el titular de derecho declar6 al momento de la inscripcién coincida
con la que fue cargada en el sistema REDLES.

En este procedimiento se pone un especial énfasis en la denominada
“cabecera”, esto es, los datos filiatorios del titular de derecho, asegurandonos de esa
forma que no existan cruces errbneos con otros organismos. Asimismo es muy
importante controlar el cédigo de actividad.

Una vez revisados los datos del formulario, se procede a hacer efectivo el
visado, haciendo clic en la opcién correspondiente del sistema (visar datos). Este
procedimiento genera de manera automatica el envio de la informacién al primer cruce
de datos, también denominado paquete tres (P3).

4. Derivacién

Una vez que los formularios fueron cargados y visados, pasan al Area de

Evaluacién.
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-V-
AREA DE NOTIFICACIONES

Es el area que articula el contacto entre los titulares de derecho y las distintas
areas del Registro Nacional de Efectores. Dichas areas necesitan que los inscriptos
tengan conocimiento de que su tramite para obtener el Monotributo Social ha sido
retenido por algun motivo, a fin de que remitan la documentacién correspondiente para
destrabarlo. Las notificaciones se realizan por tres vias: teléfono, correo postal o
correo electrénico.

En el area se encuentran todos los legajos/formularios incompletos o evaluados
negativos de personas fisicas, asociados de cooperativas de trabajo y proyectos
productivos a nivel nacional.

El area se encarga especificamente de ocho casos:

1- Evaluados negativos.

2- Proyectos productivos fuera del marco legal.

3- Faltantes de DNI.

4- Menores de edad.

5- Caidos.

6- Jubilacién en tramite.

7- Cooperativas con problemas.

8- Personas dadas de baja, que luego se dieron de alta.

1. Evaluados negativos

Notificaciones recibe del Area de Evaluacién los formularios de las personas
fisicas, integrantes de proyectos productivos y asociados a cooperativas de trabajo
gue no reunen las condiciones para ser monotributistas sociales y por ello han sido
evaluados negativamente.

Segun el modo en que se notifiquen, se los divide en: Programa Ingreso Social
con Trabajo “Argentina Trabaja” (se notifica al programa), Agricultura Familiar (la
Direccion del Registro de Efectores notifica a través del programa de Monotributo
Social Agropecuario del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Pesca de la Nacion),
Microcrédito (son notificados por medio de la Direccién del Registro, quien se
comunica con la Comision Nacional de Microcrédito) y por ultimo, los formularios que
no se encuentran dentro de ningln programa especifico. En todos los casos se envia
una notificacién personal al interesado indicandole el o los motivos de la evaluacion
negativa.

Hay otros dos tipos de evaluados negativos que el area notifica:
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1.1. Reevaluados positivos

Son evaluados negativos pero en condiciones de ser positivos. La persona
solicita una reevaluacién a través de una nota de descargo en donde explica las
causas de evaluacién negativa que ya no estan vigentes o son erréneas, adjuntando la
documentacion correspondiente que avale dicha informacion. El area recibe de
Evaluacién la informacién respecto de cuales fueron las personas a las que se retird la

evaluacion negativa para que sean notificados de la resolucion favorable del tramite.

1.2. Reevaluados negativos

Son los evaluados negativos que enviaron una nota de descargo o solicitud de
reevaluacion pero no se pudo revertir su situacion. Notificaciones recibe dicha nota por
parte del Area de Evaluacion, la adjunta al formulario y notifica a la persona.

En cualquier caso en que no sea posible la notificacion, por no tener teléfono,
direccion o mail, se registra en sistema la siguiente leyenda: “Datos insuficientes para
notificar. Fecha”. Caso contrario, se asienta “Notificacion. Fecha”.

2. Proyectos productivos fuera del marco legal

Se reciben de las areas de Evaluacion y de Asuntos Legales aquellos proyectos
productivos que se encuentran fuera del marco legal, dado que han quedado con un
solo integrante. El area notifica a la persona afectada por la situacion y le informa las
distintas posibilidades para reconducir el tramite.

3. Faltantes DNI

El area recibe los formularios de inscripcion que tienen problemas con el DNI,
ya sea porque éste no esta actualizado, estda adulterado, es ilegible o le falta la
segunda hoja. También se reciben los formularios con carta compromiso de DNI y
talon de DNI en tramite. En todos los casos, las personas son notificadas para que
envien su DNI actualizado y legible.

4. Menores de edad

Se reciben del Area de Carga de Datos aquellos formularios de inscriptos menores
de edad a quienes se les notifica que no es posible seguir con el tramite y se les
informa las distintas posibilidades para continuar con el tramite: darse de baja y volver
a inscribirse cuando sea mayor de edad o esperar a que el Registro le de curso al
tramite cuando el cumpla con su mayoria de edad.
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5. Caidos

Se reciben del sector de Reclamos aquellos formularios que tienen problemas y
son denominados “Caidos”, por ejemplo cuando los datos filiatorios de la Declaracion
Jurada y del informe AFIP/SINTys difieren. Se le notifica a la persona hacia donde
debe dirigirse (RENAPER, AFIP, ANSES) para destrabar el tramite.

6. Jubilacién en tramite

Se reciben del Area de Evaluacién y de Asuntos Legales aquellos formularios
de personas que se encuentran tramitando una jubilacion. Este tramite interfiere con el
proceso para la obtencién del Monotributo Social, por ese motivo este ultimo se
detiene. Desde el area se notifica el inconveniente a la persona, sugiriéndole que se

dé de baja y vuelva a inscribirse cuando haya finalizado el tramite jubilatorio.

7. Cooperativas con problemas

Se reciben las cooperativas que tienen problemas con la documentacién y con
asociados evaluados negativos:

= Problemas de documentacién: son cooperativas que no reldnen toda la
documentacion requerida, que es la siguiente:

- Cooperativas 2038 o 3026: N° de CUIT, acta constitutiva, matricula y resolucion

de INAES, acta de distribucién de cargos (o némina de cargos), DNI/ LE/LC de

todos los asociados.

- Cooperativas no 2038: estatuto de la cooperativa, libro de asociados y némina de

cargos (con las hojas de la rubrica correspondiente), N° de CUIT, acta constitutiva,

matricula y resolucion de INAES, DNI/LE/LC de todos los asociados.

= Asociados evaluados negativos: las cooperativas no 2038 con asociados
evaluados negativos son notificadas para que, en caso en que haya
modificaciones (altas y bajas), actualicen el libro de asociados.

8. Personas dadas de baja que luego se dieron de alta

Son personas que fueron dadas de baja y que solicitan nuevamente el alta
para ser monotributistas sociales. Desde el area se les informa que la documentacién

enviada fue recibida y que su tramite reactivado.

El correo electronico del area es: notificaciones@desarrollosocial.gov.ar
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-VI-
GESTION DE LA INFORMACION

En el Area de Gestién de la Informacion se realizan las bases de datos en
Access y SQL a partir de los datos que se extraen del sistema REDLES.

Se efectuan cruces de datos a partir de pedidos internos y externos que son
solicitados a través del correo institucional: datosefectores@desarrollosocial.gov.ar

A partir de la informacién obtenida de la base de datos, se realizan estadisticas
y listados de manera periddica:

- Estadisticas semanales de Buenos Aires y la Republica Argentina.

- Estadisticas mensuales de todas las provincias y los Centros de Referencia de
Buenos Aires.

- Estadisticas trimestrales de eleccién de obras sociales.

- Listados mensuales de los monotributistas sociales de todas las provincias y
Centros de Referencias de Buenos Aires.

- Listados de los monotributistas sociales que participan de otros programas
dentro del Ministerio de Desarrollo Social de Nacion (Agricultura Familiar,

Comision Nacional de Microcrédito, Programa Ingreso Social con Trabajo, etc.).
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- VIl -
AREA DE EVALUACION

La tarea principal de esta area es la evaluacién de las declaraciones juradas de
las personas fisicas, integrantes de proyectos productivos y asociados de cooperativas
de trabajo, a partir de la informacién que se obtiene en el cruce datos con distintos
organismos.

El articulo 2.3 de la Resolucién N° 10.204/10 establece que el Registro
solicitara informacién al Sistema de Identificacion Nacional Tributario y Social
(SINTyS) dependiente del Consejo Nacional de Coordinacién de Politicas Sociales de
la Presidencia de la Nacién y a la Administracion Federal de Ingresos Publicos (AFIP),
referida a la situacion laboral, patrimonial, econdémica, previsional y tributaria del
solicitante.

En la mencionada resolucion se establece que las actividades por las cuales se
inscribe el sujeto deben ser consideradas relevantes para el desarrollo local y la
economia social. En este marco, la Direccion podra establecer prioridades o
adecuaciones a partir de las necesidades regionales y locales relacionadas con la
generacion de empleo, identidad cultural, la preservacion del ambiente, el fomento del
turismo, la promocién comunitaria, entre otras.

No se consideraran relevantes para el desarrollo local y la economia social
actividades tales como la venta de productos por catéalogo, venta de quiniela, venta de
autopartes nuevas o usadas, servicio de taxis o remis, cuidado de vehiculos en la via
publica, asi como toda otra actividad que se considere ajena a los objetivos de
desarrollo autogestivo.

1. Tipos de evaluacién

En virtud de la informacién recibida, se llevara a cabo el estudio de la

vulnerabilidad social a partir del cual podran surgir dos tipos de evaluacion:

1.1. Evaluacion positiva directa
Esta evaluacién se produce cuando el sistema reconoce que el inscripto
cumple con los parametros de compatibilidad, vulnerabilidad social y con los criterios
determinados por la normativa vigente del Registro y de la Direccion Nacional.
Los parametros compatibles, de acuerdo con la Resolucién N° 10.204/10, son:
- Propietario de 1 (un) bien inmueble.
- Propietario de 1 (un) bien mueble registrable no afectado al emprendimiento

econdémico.
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- Seguro de desempleo (sin superposicién en el tiempo).

- Pensién no contributiva.

- Pensién contributiva minima que no supere los valores vigentes del Salario
Minimo, Vital y Movil.

- Jubilacion minima que no supere los valores vigentes del Salario Minimo,
Vital y Mévil.

- Asignacion Universal por Hijo.

- Antecedente del Monotributo General (AFIP).

- Programas de Ingreso Social municipales, provinciales o de la Nacién.

Los parametros incompatibles son:

- Profesional en ejercicio de su profesion.

- Personal en relacion de dependencia.

- Propietario de dos 0 mas bienes inmuebles.

- Propietario de dos o mas bienes muebles registrables no afectados al
emprendimiento econdémico.

- Jubilacién, pension contributiva, retiros especiales y jubilaciones leyes
especiales mayores al Salario Minimo, Vital y Movil.

- Registrado como empleador o titular de acciones o cuotas parte de sociedades
comerciales.

- Informado por AFIP que no cumple condiciones para ser monotributista

social.

Ejemplo evaluacion positiva automatica

[ Hovedades SINTYS

Ambito Tematica Novedad Expediente - Cantidad
Nombhre identificacion Descripcion Fecha
Macional Prograrmas Sociales Macionales Segmro de Caparitacidn ¥ Erapled 44130845

ACEVEDO OLIMFIA ESTHSR leo 1411212010

zuro de Caparitacion ¥ Em

Tipo_Cruce Periodo_Base
Progioe 201011
Wowedades AFIP
cur Cumple Condiciones Empleador Dependiente

23108876124

Aprusha Evaluado W
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1.2. Evaluacion manual positiva o negativa

En aquellos casos en que el sistema no evalle positiva la solicitud de forma
directa, sera necesario recurrir a informacion complementaria (brindada por SINTYS,
AFIP o ANSES) para determinar manualmente la evaluacién positiva o negativa del
inscripto.

La evaluacién negativa se dara cuando el solicitante no cumpla con los

requisitos necesarios para ser monotributista social.

Ejemplo evaluacion positiva manual

En el ejemplo que se encuentra a continuacién serd necesario determinar
manualmente la evaluacion positiva o negativa con informaciéon complementaria, en
este caso brindada por AFIP, para saber si el inscripto tiene aportes actualmente ya

que del cruce de datos surgi6é que era dependiente.

Novedades SINTYR

Ambiio Tematica Novedad Expediente - Cantidad
Nombre identificacion Descripgion Fecha

44130845
14252010

Harional Patrirmoniales
FARIfTA ANTONIO TELESFORD HEMC

SIJF (101} Privado
SIIF (101} Privado

NO SE ENCONTRARON NOVEDADES 50CIAl
HOVEDADES BINTVE - DETALLE

Tipe_Cruce Periodo_Base =
DEPENDIENTE 201009 FRIVADO DEPENDIENTE

Hovedades AFIF | § )

cuIT Cumple Condiciones Empleador\ Dependiente /

202EPE19080 3l

Positiva | Megativa

Informe Socio/Economice

Para obtener informacién complementaria de la pagina de AFIP y asi
corroborar si el inscripto se encuentra en relacion de dependencia, serd necesario ir a
www.afip.gov.ar/misaportes e ingresar el nimero de CUIT/CUIL. La pantalla que

aparecera sera la siguiente:
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RESUMEN DE SITUACION PREVISIONAL DESDE EL 122009 AL 112018

REFERENCIAS: Pago Pago parcial [l Impago No declarado

= Incluido en Aportes Aportes Contribucién patronal
HSR2 38 declaracion jurada | de seguridad social | de obra social de obra social

12/2009 sl PAGO PAGO PAGO
01/2010 sl PAGO PAGO PAGO
02/2010 sl PAGO PAGO PAGO
03/2010 =l PAGO FAGO | PAGO
04/2010 sl PAGO PAGO PAGO
05/2010 =) PAGOD FAGO PAGO
0&/2010 sl PAGO PAGO PAGO
07/2010 sl PAGO PAGO PAGO
08/2010 Sl PAGO PAGO FAGO
092010 sl PAGO PAGO PAGO
10/2010 NO

1172010

En este caso la evaluacién manual sera positiva ya que en la pagina de Mis
Aportes no esta registrado ningn empleador en los Ultimos dos meses ni se registran
ingresos de aportes con su numero de CUIL/CUIT.

Una vez analizada toda la informacion y determinado que la evaluacién es
positiva (automatica o manual) se procedera a efectuar la inscripcién temprana en el
Registro. Esta inscripcion se informara a la AFIP para la asignacion de la credencial de
pago (Formulario 152), con el Cédigo Unico de Revista (CUR) del Régimen
Simplificado para Pequefios Contribuyentes (Monotributo).

2. Reevaluaciones

En aquellos casos en que el inscripto haya sido evaluado negativo'® podra
solicitar la revisidbn de la evaluacion anexando informacion complementaria para
revertir su situacion. El Area de Evaluacién remitira al Area de Notificaciones el
formulario de inscripcién especificando el motivo por el cual fue evaluado negativo, en
espera a que la persona envie una nota de descargo solicitando la reevaluacion,

acompanada si fuera posible de documentacién respaldatoria.

' Ver Anexo N2 12
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Cuadro anexado al formulario para ser utilizado por el Area de Notificaciones para

hacer efectiva la notificacion

Motivo

Descripcién
informada

Si

No

Observaciones

1- Relacién de dependencia

2- Empleador

3- Servicio doméstico

4- Mas de una propiedad
inmueble

Cantidad

5- Mas de una propiedad mueble

Cantidad Tipo

6- No cumple condiciones por
AFIP

7- En empleo formal

8- Por el tipo de actividad

9- Accionistas personas juridicas

10- Jubilaciones especiales

Monto Tipo

11- Retiros especiales

12- Otros motivos

Para que sea procedente la reevaluacion en forma positiva se evaluara cada

caso en particular a partir de la documentacion acompafante que acredite los dichos

de la persona.

En caso de ser procedente la reevaluacion, se solicitara mediante nota al Area

de Coordinacién de Seguridad de los Sistemas de Informacion del Ministerio de

Desarrollo Social de la Nacién la anulacion de la evaluacion negativa para su posterior

evaluacién positiva con los nuevos elementos aportados. Luego se remite al Area de

Notificaciones el listado de los reevaluados para que sean notificados.

El correo electrénico del area es: evaluacionefectores@desarrollosocial.gov.ar
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- VI -
AREA DE ASUNTOS LEGALES

La Etapa 5 del Anexo de la Resolucion N° 10.204/10 establece que el
expediente se formara con la solicitud de inscripcién y la copia de la documentacién
correspondiente (legajo), el cual debera observar las disposiciones de forma
establecidas en la Ley N? 19.549 y su Decreto Reglamentario N® 1759/1972 (T.O.
1991).

Asimismo, a partir de la evaluacion de todos los datos obtenidos de las etapas
anteriores se dictaminara sobre las solicitudes (aprobacién y denegatoria).

En los casos que corresponda se efectuara el tramite de inscripcion definitiva
en el Registro a partir de la firma del acto administrativo correspondiente. En caso de
no reunir los requisitos necesarios para ser monotributista social, se procedera a dictar
y registrar la correspondiente disposicion denegatoria.

El articulo 13 de la Resolucion N® 10.204/10 establece que en los casos de
denegatorias de la inscripcion, los solicitantes deberan esperar seis meses contados
desde la notificacion del acto administrativo para solicitar su incorporacion en el
régimen.

Las principales actividades que realiza el area son:
- Armado de expedientes.
- Procedimientos por sistema.

- Vinculacién con otros organismos.

1. Armado de expedientes

Existen distintos tipos de expedientes, dependiendo de la categoria en la que el
titular de derecho se inscribié.

1.1. Personas fisicas

Cada expediente contendra 30 formularios. La documentacién debera estar
ordenada de la siguiente manera:

a) Formulario.

b) Fotocopia de DNI (12 y 2° hoja, y 3° si es extranjero).
c) Evaluacion de la persona.
d) En aquellos casos de poseer un DNI ilegible, debera ser acompanado por una

constancia de ANSES (CUIL).
e) En aquellos casos de no poseer DNI, se debera adjuntar la constancia de DNI
en tramite y una constancia de ANSES (CUIL).
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Luego de armado el expediente, se solicitara su caratulacién. Una vez recibida la
caratula desde el Area de Mesa de Entradas del Ministerio de Desarrollo Social de la
Nacion, se asignara en sistema un nimero correspondiente al expediente previamente
armado. Posteriormente se realizard el dictamen para esa actuacion y se enviara el
expediente al Ministerio de Desarrollo Social de la Nacion para la firma del acto
administrativo (resolucion).

Es importante subrayar que el procedimiento caratulaciéon, asignacion de
expediente, etc. se repetird en el resto de las categorias: proyectos productivos y

nuevos integrantes, cooperativas de trabajo y nuevos asociados, reasignaciones.

1.2. Proyectos productivos
Cada expediente contendra 10 proyectos productivos. La documentacion debera
estar ordenada de la siguiente manera:

a) Legajo del proyecto productivo.

b) Formulario del proyecto productivo (firmado por todos los integrantes).
c) Formulario del Integrante del proyecto productivo.

d) Fotocopia de DNI (12 y 22 hoja, y 3° es extranjero).

e) Evaluacién de la persona.

—h

) Informe técnico social.

1.3. Cooperativas de trabajo
Cada expediente de las cooperativas de trabajo contendra solamente una
cooperativa y se conformara con la totalidad de los formularios de sus asociados.
Dependiendo de si la cooperativa es 2038/3026 o no, requerira distinta
documentacion.
1.3.1. Las cooperativas conforme a la Resolucion 3026 contendran:

a) Legajo de la cooperativa de trabajo.

O

Formulario de la cooperativa de trabajo.

o O

Acta constitutiva.
Resolucion INAES.
) Formulario, DNI y evaluacién de cada uno de sus asociados.

)
)
) Constancia de inscripcién de AFIP.
)
)

= O

g) Anexo VII.
h) Constancia de la matricula de INAES.

1.3.2. Las Cooperativas de trabajo no encuadradas en la Resolucién 3026 (por
ejemplo, fabricas recuperadas) contendran:
a) Legajo de la cooperativa de trabajo.
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Formulario de la cooperativa de trabajo.

)
¢) Constancia de inscripcién de AFIP.
) Acta constitutiva.

) Estatuto.

f) Resolucion INAES.

g) Libro de registro de asociados.

h) Formulario, DNI y evaluacién de cada uno de sus asociados.

i) Constancia de la matricula de INAES.

1.4. Nuevos asociados a cooperativas de trabajo

Los nuevos asociados pertenecientes a cooperativas de trabajo 3026 deberan
iniciar el tramite bajo la categoria de personas fisica y una vez aprobado por acto
administrativo, se recategorizara por sistema REDLES a asociado de cooperativa de

trabajo.

1.5. Nuevos integrantes de proyectos productivos
Los nuevos integrantes de un proyecto productivo deberan ser aprobados
mediante un expediente, ya que el proyecto es una sociedad de hecho y al
incorporarse un nuevo socio se modifica su integracion. Este cambio debe ser
aprobado por resolucion.
El expediente se conformara con la siguiente documentacion:
a) Nota de actualizacion de los integrantes del proyecto productivo (firmada en
conformidad por todos sus integrantes).
b) Legajo, formulario, DNI y evaluacién de cada nuevo integrante.
c) Fotocopia de la resolucién que aprobé al proyecto productivo originalmente.

1.6. Reasignaciones

Los expedientes de reasignados se arman cuando un titular de derecho se
quiere cambiar a otro grupo asociativo (proyecto productivo o cooperativa de trabajo),
manteniendo la categoria con la que fue aprobado.

El expediente se confeccionara de la misma manera que los expedientes de
cooperativas o de proyectos productivos, con la excepcion de que se debera agregar
la fotocopia de la resolucion aprobatoria de la persona que solicita la reasignacion.

1.7. Recategorizaciones

Los expedientes de recategorizaciones se arman cuando el titular de derecho
se quiere cambiar a una categoria distinta a la que pertenece. El tramite es idéntico al
de reasignaciones.
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1.8. Marcas Colectivas

Los expedientes de Marcas Colectivas se inician en la Direccién de
Posicionamiento de la Marca Colectiva y vienen directamente al Area de Asuntos
Legales, en virtud de lo establecido por la Resolucién Conjunta SPSYDH N¢ 565/09 y
SCYMI N° 2160/09.

Se debera confeccionar una providencia que determine y certifique el caracter
de “efector social” para el otorgamiento de la marca colectiva de dicho grupo

Asociativo.

2. Procedimientos por sistema

2.1. Asignacion de expediente
Una vez aprobado, el formulario estara en condiciones de que se le asigne un

namero de expediente.

2.2. Bajas

Una vez que la persona ya tiene la resolucién asignada, es posible realizar
bajas por medio del sistema informatico. Se debe entrar al sistema REDLES, verificar
el estado de situacién de la persona y la categoria en la que se encuentra inscripta.

2.3. Reactivacion de bajas
Las reactivaciones de bajas ingresaran al Area de Asuntos Legales solamente
en el caso de que el titular de derecho haya culminado con su proceso de inscripcion,

figurando en el sistema la resolucién asignada.

2.4. Reasignaciones

Una vez que la persona es monotributista social, es posible realizar las
reasignaciones por medio del sistema informatico sin la necesidad de armar un
expediente. La reasignacion siempre se efectuara dentro de la misma categoria. En el
caso de un efector que quiera pasar de una cooperativa a otra, se debera verificar el
estado del mismo y del grupo asociativo al que pertenece, asi como también al que

solicita su reasignacion.

2.5. Recategorizaciones
Una vez que la persona ya tiene la resolucién asignada, es posible realizar
recategorizaciones por medio del sistema informatico sin necesidad de armar

expedientes.
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3. Vinculacién con otros organismos

Esta area colabora con la Direccion Nacional en la elaboracion de acuerdos de

inscripcién y convenios de cooperacion con gobiernos, organismos y organizaciones.

Por consultas de aspectos legales contactarse al correo electrénico:
ajefectores@desarrollosocial.gov.ar
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-IX -
AREA DE ARCHIVO

En esta area se procederan a realizar los siguientes procedimientos:

1. Asignacion de resolucién

Es la dltima instancia del tramite. Consiste en asignar en el sistema REDLES la
resoluciéon por medio de la cual todas las personas que figuran en el anexo de dicha

resolucion finalizaron el tramite y son monotributistas sociales.

2. Inventario de expedientes

Una vez asignada la resolucién, se cargan los datos en un archivo Excel como

material de consulta.

3. Refoliado de expedientes

Se controla que la numeracion de las fojas se encuentren en orden y no haya
ninguna hoja que esté sin foliar. Se hubiese algun error, se procede a refoliar las hojas

que correspondan.

4. Escaneo de resoluciones

Se extrae la resolucion del expediente asignado, se procede a escanearla y se
guarda el archivo en la red para que se esté disponible para cualquier agente del
Registro o a solicitud de organismos y personas interesados.

5. Nota de giro de expedientes

La nota de giro es un modelo de nota que debe ser anexada a todos los
expedientes antes de ser girados a Archivo Central del Ministerio de Desarrollo Social
de la Nacion. Incluye los siguientes datos: nimero de expediente y nombre de la
persona fisica, proyecto productivo o cooperativa de trabajo que figuran en la caratula
del expediente. Una vez impresa, se coloca como ultima hoja del expediente y se folia.
Esta nota debe llevar sello y firma del coordinador del area.

6. Giro de expedientes a Archivo Central

Para poder realizar este procedimiento se debe ingresar al sistema Sisex para
asentar en sistema el giro del expediente que se realiza fisicamente. Una vez
finalizado este paso, se arma un paquete de expedientes con el remito
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correspondiente y se procede a enviarlo fisicamente al Archivo Central del Ministerio
de Desarrollo Social de la Nacion.

7. Pedido de resoluciones

Las resoluciones estan disponibles para cualquier persona interesada que las
solicite, asi como para organismos o agentes del Registro. En caso en que la
resolucién no estuviese escaneada en la red, se le indica a la persona que estara
disponible dentro de las 48 hs. Se procede entonces a realizar la busqueda fisica del
expediente para fotocopiar su resolucion.
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