BORRADOR DEL ANTEPROYECTO DE REFORMA DE LA LEY DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Dto Ley N° 7647/70

CAPITULO |
PRINCIPIOS Y AMBITO DE APLICACION

ARTICULO 1°.- Principio general. La presente ley tiene por objeto garantizar la
juridicidad de la actuacion administrativa y los derechos de los particulares. Debera
ser interpretada en la forma en que mejor asegure el equilibrio entre la eficacia de la

Administracién Publica y los derechos individuales y colectivos de la ciudadania.

ARTICULO 2°.- Ambito de aplicacion. Aplicacién supletoria. Se regulara por las
normas de esta ley toda la actividad administrativa de la Provincia de la Provincia de
Buenos Aires. Sera aplicable, en consecuencia, a la actividad de los o6rganos
centralizados, descentralizados, entidades autarquicas y de cualquier otro ente u
organo dotado de potestad publica y que actie en ejercicio de la funcién
administrativa, con excepcion de aquellas que tengan un régimen especial, en cuyo

caso se aplicaran las disposiciones de esta ley en forma supletoria.

ARTICULO 3°.- Municipalidades. Las Municipalidades podran adherir integramente
al presente régimen o dictar la respectiva ordenanza de procedimiento ajustada a los
principios de esta ley, adaptando las disposiciones a las caracteristicas y

necesidades locales.



ARTICULO 4°.- Principios del Procedimiento. El Poder Ejecutivo reglamentara la
tramitacion de las actuaciones asegurando la celeridad, economia y eficacia,
debiendo abstenerse de pases innecesarios y arbitrando la forma de comunicacién
interadministrativa y con el interesado que asegure de manera més agil el flujo de

informacion, la transparencia del obrar estatal y la obtencion del resultado.

En todos los casos, el procedimiento se impulsara de oficio, dentro de
los plazos establecidos. Se buscara determinar la verdad de los hechos sobre los
que deba resolver, sin exigir formalidades rigurosas que impidan o entorpezcan la

intervencioén o los derechos del particular.

CAPITULO Il
ACTUACIONES.

ARTICULO 5°.- Legitimacién. Tendran aptitud para actuar ante la Administracion
Publica todas las personas fisicas o juridicas que pretendan una prestacion o el
reconocimiento de un derecho o interés juridicamente tutelado, y las que se
encuentren en una situacion individual o colectiva de conflicto o controversia, lesion

o afectacion de los mismos.

ARTICULO 6°.- Menores. Los menores adultos podran intervenir directamente en
procedimientos administrativos como parte interesada en la defensa de cualquier
situacion juridicamente protegida. Si la peticion fuera rechazada no se computaran

los plazos del recurso hasta la intervencion de su representante legal.

ARTICULO 7°.- Inicio de Actuaciones. La actuacion administrativa podra iniciarse
de oficio 0 a instancia de cualquier persona fisica o juridica publica o privada que

requiera un pronunciamiento expreso de la administracién, ya sea que invoque



lesion, afectacion o desconocimiento de sus derechos e intereses juridicamente
tutelados, o bien que demande el otorgamiento de una prestacion por parte de la

misma.

ARTICULO 8°.- Requisitos de las presentaciones. Toda presentacion por la que
se promueva un procedimiento administrativo deberd contener los siguientes

requisitos:

a) Nombres, apellido, documento de identidad y domicilio conforme lo

regulado por esta ley.

b) Los escritos seran redactados por medios técnicos o manuscritos en
forma legible y en tinta que impida la alteracién de su contenido, en idioma nacional,

salvandose toda testadura, enmienda o palabras interlineadas.

c) En el encabezamiento de todo escrito, sin mas excepcion que aquél
gue diera inicio a una gestion, deberéa indicarse la identificacion del expediente a que

corresponda.
d) Acreditacion, en su caso, de la representacion que se invoque.

e) Relacién de los hechos y, si se considera pertinente, indicacion de la

norma en que funde su derecho.
f) La peticion concretada en términos claros y precisos.

g) Ofrecimiento de toda la prueba de que ha de valerse, acompafiandose
toda la documentacion que obre en su poder o, en su defecto, su mencion con la

individualizacion del archivo, oficina publica, o lugar donde se encuentre.

h) Firma del interesado o apoderado.

ARTICULO 9°.- Presentacion. Toda presentacion inicial debera realizarse en la mesa de

entradas o en la receptoria de cada organismo, como asi también podra remitirse por correo.



En este caso se tendra como valido el dia de su despacho por la oficina de correos, a

cuyos efectos se agregara el sobre donde conste el sello de expedicion.

Las presentaciones posteriores podran agregarse donde se encuentre

el expediente.

La autoridad administrativa debera dejar constancia de la fecha de su
efectiva recepcion, poniendo al efecto el cargo pertinente o sello fechador, o

expidiendo la constancia de la fecha de recepcion.

Cualquier presentacion para contestar traslados o vistas e interponer
recursos podra realizarse por los medios que le permitan que permita al interesado
poseer una constancia de su efectiva recepcion en la oficina publica a la que fue

dirigida.

ARTICULO 10°.- Constancia de Recepcion. De todo tramite que se inicie en mesa
de entradas se entregara una constancia de recepcion con la identificacion del

expediente o0 actuacion que se origine.

Los interesados que hagan entrega de un documento o escrito, podran,
ademas, pedir que se les certifique una copia de los mismos, lo que hard la
dependencia receptora.

Cuando se hubiere iniciado a través de soportes, medios o
aplicaciones informaticas, electronicas o telematicas, dicha constancia se expedira

de acuerdo con las caracteristicas del soporte, medio o aplicacion utilizado.

ARTICULO 11°.- Presentacion defectuosa. En ningun caso las oficinas publicas
podran negarse a recibir escritos alegando defectos u omisiones en su contenido. En

dicho supuesto, después de recibida la presentacion debera intimarse al interesado



para que subsane las falencias en el plazo que al efecto se establezca, el que no

podra ser inferior a diez (10) dias.

ARTICULO 12°.- Presentacion ante 6rgano incompetente. El interesado no sera
afectado en sus derechos, cuando por error la presentacion se realice ante un
organo distinto del competente para su tratamiento, debiendo la propia
Administracion derivar el tramite al que considere corresponde intervenir, si depende
del Estado Provincial. Caso contrario procedera a su archivo notificando previamente

tal circunstancia al presentante.

ARTICULO 13°.- Reconocimiento de firma. En caso de duda sobre la autenticidad
de una firma, podra la autoridad administrativa citar al interesado para que en su
presencia y previa justificacion de su identidad, ratifique la firma y/o el contenido del

escrito.

ARTICULO 14°.- Firma a Ruego. Cuando un escrito sea suscripto a ruego por no
saber 0 no poder hacerlo el interesado, la autoridad administrativa hara constar
dicha circunstancia, asi como el nombre del firmante y también que fue autorizado
en su presencia o se ratifico ante él la autorizacion, exigiéndose la acreditacion de la

identidad personal de los que intervinieren.

Si no hubiera quien pueda firmar a ruego del interesado, el funcionario
procederad a darle lectura y certificard que éste conoce el texto del escrito y ha

estampado la impresion digital en su presencia.

ARTICULO 15°.- Acumulacion de Peticiones. Podran acumularse en un escrito

mas de una peticién, siempre que se tratara de asuntos conexos que se puedan



tramitar y resolver conjuntamente. Si a juicio de la autoridad administrativa no
existiere la conexidad implicita o explicitamente alegada por el interesado o la
acumulacion entorpeciera la tramitacion de los asuntos, la administracion de oficio,

con copia, las sustanciara individualmente lo que se haré saber al interesado.

ARTICULO 16°.- Agregacion de Documentos. Los documentos que se acomparien
a los escritos y aquellos cuya agregacion se solicite podran presentarse en su
original, en testimonios expedidos por autoridad competente o en copia que
certificard la autoridad administrativa previo cotejo con el original, el que se

devolverda al interesado.

Podra solicitarse la reserva de cualquier documento, libro o
comprobante que se presente, en cuyo caso se procederd a su guarda bajo

constancia.

ARTICULO 17°.- Legalizaciéon y Traduccion de Documentos. Los documentos
expedidos por autoridad extrafia a la jurisdiccion de la Provincia deberan
presentarse debidamente legalizados. Los documentos redactados en idioma
extranjero deberan acompafarse con su correspondiente traduccion suscripta por

traductor matriculado.

ARTICULO 18°- Firma de Profesionales. Los documentos y planos que se
presenten, excepto los croquis, deberan ser firmados por profesionales inscriptos en
la matricula, cuando asi lo exija la ley reglamentaria de la profesion

correspondiente.

ARTICULO 19°.- Terceros. Cuando de la presentacion del interesado o de los

antecedentes agregados al expediente surgiera que alguna persona o entidad,



pudiera tener interés directo en la gestion, se le notificard de la existencia de
expediente al sélo efecto de que tome intervencidn en el esto en que se encuentren

las actuaciones, sin retrotraer el curso del procedimiento.

ARTICULO 20°.- Acceso a las Actuaciones. Independientemente de la posibilidad
de acceso a los documentos administrativos regulados por otras normas, los
interesados, sus apoderados o patrocinantes o cualquier persona autorizada podran
solicitar vista de las actuaciones durante todo su tramite, con excepcion de aquellas
gue hayan sido consideradas, previo dictamen de la Asesoria General de Gobierno,
secretas o reservadas mediante decision fundada. El pedido de vista no requerira
formalidad alguna, se solicitar4 en la oficina que el expediente se encuentre y se
concedera sin necesidad de resolucion expresa al efecto, debiendo el peticionante
acreditar su identidad, de lo cual el funcionario interviniente dejara constancia en el

expediente, con indicacion del lugar fecha.

ARTICULO 21°.- Pedido de Vista por Escrito. Cuando el pedido de vista se hiciere
por escrito, dentro de los cinco (5) dias, se fijara un plazo no inferior a tres (3) dias,
en el cual el interesado tendra acceso a las actuaciones, el que se le notificara

fehacientemente.

A pedido del interesado, y a su cargo, se facilitaran fotocopias de las piezas

gue solicitare.

ARTICULO 22°.- Suspension de Plazos. El pedido de vista efectuado en las
condiciones del articulo anterior suspende de oficio el plazo para recurrir, el que
comenzara nuevamente a computarse a partir de del dia en que se tomo vista o una

vez transcurridos los dias previstos al efecto.



ARTICULO 23°.- Recusacion y Excusacion. Cuando el funcionario que tenga que
decidir o asesorar se encuentre en alguna de las condiciones que se detallan en
este articulo en relacion a los interesados, sus representantes o patrocinantes, sera

obligatoria la excusacion, pudiendo ser asimismo recusado.
Seran causales de recusacion o excusacion:

1) Tener parentesco por consanguinidad dentro del cuarto grado o

segundo por afinidad.

2) Tener interés en el tramite.

3) Tener pleito pendiente.

4) Ser acreedor, deudor o fiador.

5) Ser o haber sido denunciante o denunciado

6) Ser o haber sido socio.

7) Tener amistad o enemistad manifiesta, odio o resentimiento.

En caso de duda sobre la procedencia o improcedencia de la
recusacion o excusacion debera requerirse dictamen de la Asesoria General de

Gobierno.

ARTICULO 24°.- Perdida y Reconstruccion de Expedientes. Comprobada la
pérdida o extravio de un expediente, se ordenara su reconstruccion incorporandose
las copias de los escritos y documentacion que aporte el interesado y haciéndose
constar el tramite realizado. Se acompafardn los informes, dictimenes, vistas
legales y si se hubiere dictado algun acto administrativo se glosara copia autenticada

del mismo de lo cual se notificara a los interesados.



Si la pérdida o extravio es imputable a la accién u omision de agentes
administrativos, separadamente se instruird el sumario pertinente para determinar la

responsabilidad correspondiente.

CAPITULO Il

REPRESENTACION

ARTICULO 25°.- Actuacion por derecho propio o representacion legal. El
interesado podra participar en el trdmite directamente o a través de sus
representantes legales y/o convencionales, con sujecion a las pautas y condiciones

establecidas en esta ley.

ARTICULO 26°.- Representacion. La persona que pretenda intervenir en las
actuaciones en representacion de otra debera acompafar en su primera
presentacion, los documentos que acrediten la calidad invocada, a excepcién de los
representantes legales que actuen en nombre de su representado. También en
estos casos la autoridad administrativa podra requerir la justificacion de la

representacion en cualquier estado del tramite.

ARTICULO 27°.- Acreditacion de Personeria. Los representantes o apoderados
acreditaran su personeria con el instrumento publico correspondiente, con copia del
mismo suscripta por el mandatario, con carta-poder con firma autenticada por
autoridad policial o judicial o por acta labrada ante la autoridad administrativa, que
contendrd la identidad y el domicilio del compareciente y del mandatario y la

mencion de las facultades que se le confieren.



En caso de encontrarse agregado a otro expediente administrativo o
judicial, bastara con acompafar la certificacion o la mencion correspondiente, lo que

la autoridad corroborara.

Cuando se faculte a percibir sumas de dinero se requerira poder
otorgado ante escribano publico, ante la Escribania General de Gobierno, o
instrumento privado con certificacion de firmas por escribano publico, segun los

montos que establezca la reglamentacion.

ARTICULO 28°.- Acreditacion de la Representacion. Cuando se invoque la
representacion de una persona juridica, debera acreditarse la constitucion
regularmente inscripta acompafandose el estatuto o contrato social y el instrumento
por el cual se designaron sus autoridades, en copia certificada por escribano publico

0 autoridad administrativa.

Cuando se trate de sociedades irregulares o de hecho, la presentacion
debera ser firmada por todos los socios a hombre individual, indicando cual de ellos

continuard vinculado al tramite

Para la acreditacion de otras modalidades de organizacion juridica
debera acomparfiarse la documentacion que segun las leyes aplicables exterioricen

su constitucion regular como sujeto de derecho.

ARTICULO 29°.- Representacion en casos urgentes. En casos urgentes podra
admitirse la presentacion sin los instrumentos que acrediten la personeria, siempre y
cuando el representante sea un abogado quien debera acreditar tal condicion en el
escrito que presente. Durante este plazo no se paralizaran las actuaciones. Si la
gestion no fuere ratificada dentro del plazo de sesenta (60) dias, sera nulo todo lo

actuado por el profesional, quien seré responsable por su desempefio.



ARTICULO 30°.- Unificacion de Representacién. Cuando varias personas se
presenten formulando un petitorio del que no surjan intereses encontrados, la
autoridad administrativa podra exigir la unificacién de la representacion, dando para
ello un plazo de diez (10) dias, bajo apercibimiento de designar un apoderado
comun de entre los peticionantes. La unificacién de la representacion también podra
pedirse por las partes en cualquier estado del tramite. Con el representante comun
se entenderan los emplazamientos, citaciones y notificaciones, incluso la resolucién
definitiva, salvo decisibn o norma expresa que disponga que se notifique
directamente a las partes interesadas o las que tengan por objeto su comparencia

personal.

ARTICULO 31°- Revocaciéon del Mandato Representacion Comdan. El
nombramiento del mandatario comdn podra revocarse por acuerdo unanime de los
interesados 0 a peticion de uno de ellos, siempre que existiere motivo que lo

justifique.

Cuando la separacién del mandatario comun fuera por decisién de la
Administracién se intimara a los interesados para que intervengan directamente o
por nuevo apoderado, bajo apercibimiento de continuarse el tramite sin su
intervencion. Durante el emplazamiento para que el mandante instituya nuevo

apoderado, se suspendera el tramite administrativo.

ARTICULO 32°.- Cese de la Representacion. Cesara la representacion en las

actuaciones en los siguientes supuestos:

a) Por revocacion del mandato denunciada en las actuaciones. La
intervencion del interesado en el procedimiento no importara

revocacion si al tomarla no lo declara expresamente.



b) Por renuncia: una vez notificada al representado en su domicilio

real.
c¢) Por inhabilidad o muerte del mandante o mandatario.
d) Al operarse alguna causal de cese de la representacion legal.

e) Por remocién dispuesta por la autoridad responsable del tramite
cuando se comprobare que el mandatario procede en forma

irregular o incorrecta entorpeciendo dolosamente el tramite.

En los casos de los incisos b), c), d), y e), se emplazara al interesado
para que comparezca por si 0 por nuevo apoderado bajo apercibimiento de

continuar el trdmite sin su intervencion o disponer la caducidad, segun corresponda.

En el supuesto de muerte del poderdante se suspende el
procedimiento hasta que los herederos o representantes legales del causante se
presenten, salvo que se tratare de tramites que deban o puedan impulsarse de
oficio. El apoderado s6lo podra formular las peticiones de mero tramite que fueren
indispensables y que no admitieren demoras siempre que fueran necesarias para

evitar perjuicios derivados de los derechos del causante a sus derechohabientes.

CAPITULO IV

DOMICILIO

ARTICULO 33°.- Domicilio Especial y Real. Toda persona que comparezca ante la
autoridad administrativa por derecho propio, 0 en representacion de terceros, debera
denunciar el domicilio real del interesado y constituir en el primer escrito o acto en
que intervenga un domicilio procedimental dentro del radio urbano del asiento de la

autoridad administrativa.



ARTICULO 34°.- Domicilio Electronico o Facsimil. Independientemente de lo
establecido en el articulo anterior, el interesado podra constituir un domicilio
electronico y/o facsimil, donde se tendran por vélidas las notificaciones que se le

efecten de conformidad con lo establecido en el art. 50 ”in fine” de esta Ley.

ARTICULO 35°.- Constitucién. La constitucién del domicilio se hara en forma clara
y precisa indicando calle, numero, piso, oficina, departamento o casillero y cualquier
otro dato que contribuya a su ubicacion. No podra constituirse domicilio en las

oficinas publicas.

ARTICULO 36°.- Constitucion Deficiente. Si no se constituyese domicilio, 0 no se
lo hiciese de acuerdo a lo dispuesto por el articulo anterior, o si el que se
constituyera no existiera o desapareciese el local o edificio elegido o la numeracion
indicada, se intimara a la parte interesada en su domicilio real para que, dentro del
plazo de diez (10) dias, constituya domicilio en debida forma, bajo apercibimiento de

continuar el tramite sin su intervencion o disponer su archivo, segun corresponda.

ARTICULO 37°.- Efectos. El domicilio procedimental producira todos sus efectos y

se reputara subsistente mientras no se designe otro.

ARTICULO 38°.- Omision de Domicilio Real. Si el interesado o su representante
no denunciara el domicilio real u omitiera informar los cambios ocurridos,
habiéndose constituido domicilio procedimental, se intimara por diez (10) dias para
gue se subsane el defecto bajo apercibimiento de notificar en éste ultimo todas las

resoluciones, aun las que deban efectuarse en el real.



CAPITULO V
PRUEBA

ARTICULO 39°.- Prueba. Corresponde a los Organos que intervienen en el
procedimiento administrativo realizar las diligencias adecuadas para la
determinacién, conocimiento y comprobacion de los hechos o datos en virtud de los
cuales deba dictarse resolucion, sin perjuicio del derecho de los interesados a

ofrecer y producir las pruebas que sean pertinentes.

ARTICULO 40°.- Medios de Prueba. Los hechos relevantes para la decision de un
procedimiento podran acreditarse por cualquier medio de prueba, salvo los que
fueran manifiestamente ilegitimos, improcedentes, superfluos o meramente

dilatorios.

Cuando la Administracion no tenga por ciertos los hechos alegados por
los interesados, o la naturaleza del procedimiento lo exija, la autoridad administrativa
dispondra la apertura de un periodo de prueba por un plazo no superior a treinta (30)
dias ni inferior a diez (10), a fin de que puedan producirse cuantas juzgue

pertinentes.

ARTICULO 41°.- Prueba informativa. En los casos en que la prueba informativa
deba ser producida por terceros particulares, se diligenciara oficio consignando el
plazo para su contestacion, el que tendra cardcter obligatorio. Solo podra admitirse
su incumplimiento si media comunicacion de las causales que lo impiden, efectuada

con anterioridad a su agotamiento.

ARTICULO 42°.- Prueba testimonial. Los testigos no podran exceder de cinco,
permitiéndose su ampliacibn cuando razones fundadas asi lo justifiquen. En el

supuesto en que se ofrezcan mas de cinco se tomara audiencia a los primeros



ofrecidos en el listado, los que seran interrogados libremente en la sede del
organismo competente por el agente que se designe al efecto. Podra ampliarse la
prueba testimonial con los demas testigos ofrecidos en caso de que la autoridad
administrativa considere necesaria dicha prueba a los fines de la obtencién de la
verdad objetiva.

ARTICULO 43°.- Prueba pericial. Los interesados podran proponer la produccion
de uno o mas informes periciales a su costa. La administracion recabara informe de
sus agentes y oficinas técnicas, si ello no fuere posible podra excepcionalmente
requerirse la intervencion de peritos particulares cuando sea estrictamente

necesario.

ARTICULO 44°.- Supletoriedad. Seran de aplicacion supletoria las disposiciones
sobre medios de prueba contenidas en el Codigo Procesal Civil y Comercial de la

Provincia de Buenos Aires.

ARTICULO 45°.- Alegatos. Producida la prueba, se dara vista por el plazo de diez
(10) dias al interesado para que alegue sobre el mérito de la misma. Vencido el
plazo sin que el interesado haya hecho uso de su derecho, podra darsele por

decaido el mismo prosiguiéndose con el tramite correspondiente.

ARTICULO 46°.- Apreciaciéon de la Prueba. La prueba se apreciara con razonable

criterio de libre conviccion.



ARTICULO 47°.- Dictamenes. Sustanciadas las actuaciones, el 6rgano o ente que
deba dictar resolucion final, solicitara dictamen del Asesor General de Gobierno y

dara vista al Fiscal de Estado, cuando corresponda de acuerdo con su ley Organica.

CAPITULO VI
NOTIFICACION

ARTICULO 48°.- Decisiones Notificables. Deberan ser notificadas en forma

fehaciente:
a) Los actos administrativos de caracter final
b) Los actos administrativos de caracter definitivo.

c) Los que resuelvan un incidente planteado o afecten derechos

subjetivos o intereses tutelados por el ordenamiento juridico.

d) Los que dispongan la apertura a prueba y las demas providencias
gue se dicten durante la etapa probatoria.

e) Los que dispongan emplazamientos, citaciones y vistas o traslados.

f) Todos las demas que segun el criterio de la autoridad a cargo del
trAmite, posean vinculacién directa con el ejercicio del derecho de
defensa.

ARTICULO 49°.- Contenido. Las notificaciones ordenadas en actuaciones
administrativas deberdn contener la pertinente motivacion del acto y el texto integro

de su parte resolutiva con la identificacion del expediente correspondiente.

Cuando se trate de las notificaciones indicadas en los incisos a), b) y
c) del articulo precedente, las mismas deberan indicar ademas, los recursos que se

puedan interponer contra dicho acto y el plazo dentro del cual deban articularse, o



en su caso, si el acto agota la instancia administrativa. La omision o el error en que
se pudiere incurrir al efectuar tal indicacion no perjudicara al interesado, quien podra

deducir todos los recursos que correspondan.

ARTICULO 50°.- Forma. Las notificaciones se realizaran:

a) Personalmente en el expediente, firmando el interesado ante la

autoridad administrativa, previa justificacion de identidad.

b) Por cédula, en la que se transcribird la resolucion que deba

notificarse o se acompafara su copia.

c) Por telegrama, con aviso de entrega, el cual debera agregarse al

expediente.

d) Por carta documento, cuya copia y constancia de recepcion debera

agregarse al expediente.

e) Por cualquier otro medio que permita tener constancia de la

recepcion, de fecha y de la identidad del acto notificado.

Podran utilizarse la notificacion via facsimil o medio electronico,
cuando el interesado haya denunciado un domicilio especial telefénico o similar.
Esta notificacion se tendra por valida cuando ademas de las condiciones fijadas en
el articulo anterior, se devuelva al organismo emisor copia firmada por el receptor

con aclaracion de firma.

ARTICULO 51°.- Notificacion por cédula. Cuando la notificacion se hiciere por
cédula, el empleado notificador la llevara por duplicado; una de las copias la
entregara a la persona que deba notificar o en su defecto a cualquiera de la casa. En

la copia destinada a ser agregada al expediente se pondra constancia del dia y lugar



de la entrega, requiriendo la firma y la aclaracion de la persona que la recibe, 0

poniendo constancia de que se nego a firmar.

Cuando no se encontrase a la persona a la cual se va a notificar y
ninguna de las otras personas de la casa quiera recibirla, la fijara en la puerta
dejando constancia de esta circunstancia en el ejemplar destinado a ser agregado
en el expediente.

ARTICULO 52°.- Domicilio de Notificacién. Las notificaciones se dirigiran al
domicilio procedimental, o en su defecto, al domicilio real del interesado.

ARTICULO 53°.- Notificacion por edictos. El emplazamiento, la citacién y las
notificaciones a personas inciertas o cuyo domicilio se ignore se hara por edictos
publicados en el Boletin Oficial durante cinco (5) dias seguidos y se tendran por
notificadas el quinto dia habil posterior a la ultima publicacion.

También podra realizarse por radiodifusion a través de emisoras del
Estado Provincial, y en dias habiles. En cada emision se indicara cual es el ultimo

dia del pertinente aviso a los efectos indicados en la ultima parte del parrafo anterior.

ARTICULO 54°.- Nulidad. Toda notificacién que se hiciere en contravencion a las
normas que anteceden sera nula y el empleado notificador respondera por los
perjuicios que cause al interesado o a la Administracion. No obstante, si del
expediente se desprende que la parte interesada ha tenido conocimiento fehaciente
del acto que la motivé y surge claramente que la misma no le ha provocado
indefension con el consecuente agravio a sus derechos, la notificacion surtira

efectos desde entonces.



CAPITULO VII
PLAZOS

ARTICULO 55°.- Plazos. Los plazos administrativos obligan por igual y sin
necesidad de intimacién alguna, a la Administracion y a los interesados en el

procedimiento.

ARTICULO 56°.- Computo. Todos los plazos administrativos se cuentan por dias
habiles administrativos salvo expresa disposicién en contrario o habilitacién de dias
inhabiles resuelta a peticion de parte o de oficio y notificada fehacientemente al
interesado. Todos los plazos empiezan a correr a partir del dia habil siguiente al de
la notificacién. EI computo de los plazos se suspendera durante el mes de enero.

ARTICULO 57°.- Fecha de Presentacion. Para determinar si un escrito presentado
personalmente en las oficinas administrativas lo ha sido en término, se tomara en
cuenta la fecha indicada en el cargo o sello fechador. En caso de duda debera
estarse a la fecha enunciada en el escrito y si este a su vez no la tuviere, se

considerara que ha sido presentado en término.

Todo escrito no presentado dentro del horario administrativo del dia en
gue venciere un plazo, podra ser ingresado validamente el dia habil inmediato

posterior.

En los escritos enviados por correo el plazo se contara a partir de la

fecha de emision que conste en el sello fechador de la oficina postal.

ARTICULO 58°.- Presentacion Posterior. El vencimiento de los plazos que en esta

ley se acuerda a los interesados durante el procedimiento, no hace decaer el



derecho de efectuar las presentaciones del caso con posterioridad, debiendo

continuar el tramite segun su estado, sin retrotraer etapas.

ARTICULO 59°.- Prérroga. La administracion de oficio o a pedido del interesado,
antes del vencimiento del plazo, podra disponer su ampliaciébn por el tiempo
razonable que fijare, mediante resolucion fundada y siempre que no resultaren

afectados los derechos de terceros.

ARTICULO 60°.- Interrupcion. Los plazos se interrumpen por interposicion de
recursos administrativos, cuando fueren procedentes incluso cuando hayan sido mal
calificados técnicamente por el interesado 0 adolezcan de otros defectos formales de
importancia secundaria o hayan sido presentados ante érgano incompetente por

error justificado.

ARTICULO 61°- Plazo General. Toda vez que para la realizacion de un
determinado trdmite no exista un plazo especial establecido por esta ley, su
reglamentacion o leyes especiales, debera ser producido en el plazo méximo de diez
(10) dias. El plazo para dictar el acto final sera de treinta (30) dias, contados a partir

del momento que las actuaciones estén en estado de resolverse.

ARTICULO 62°.- Silencio. Vencido el plazo que tenga la Administracion para
realizar actos de mero tramite, o preparatorios, 0 en su caso para resolver una
peticion o recurso, el interesado podra solicitar pronto despacho. Si transcurrieren
treinta (30) dias -contados a partir de dicho reclamo- sin que la Administracién se
expidiera, el interesado podra considerar que hubo resolucidon denegatoria o
adversa, quedando expedita la instancia judicial.



ARTICULO 63°.- Responsabilidad. El incumplimiento de los plazos previstos para
el despacho de los asuntos administrativos genera responsabilidad imputable a los
agentes directamente a cargo del tramite o diligencia y a los superiores jerarquicos
obligados a su direccion vy fiscalizacién. Segun el caso, la gravedad o reiteracion de
la anomalia, seran aplicables las sanciones previstas en los respectivos estatutos

del personal de la Administracién Publica.

ARTICULO 64°.- Perentoriedad. Los plazos establecidos para interponer recursos
administrativos son perentorios, una vez vencidos hacen perder el derecho para

interponerlos, salvo lo dispuesto para la denuncia de ilegitimidad.

CAPITULO VI

TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO

ARTICULO 65°.- Terminacion Normal del Procedimiento. El procedimiento
terminara con el dictado del acto administrativo final, que consistira en la resoluciéon

expresa de la cuestion en tratamiento.

ARTICULO 66°.- Desistimiento. El desistimiento, que del procedimiento haga el
interesado, no obliga a la Administracién si la cuestion planteada pudiere llegar a
afectar de algin modo el interés publico, lo que asi se declarara por resolucion

fundada, prosiguiendo las actuaciones hasta que recaiga la decision pertinente.

ARTICULO 67°.- Renuncia. Los interesados podran renunciar a sus derechos si
éstos fueran renunciables; la renuncia debe ser expresa y solo afecta al renunciante,

siendo aplicable el dltimo parrafo del articulo anterior.



La renuncia impide promover otra peticion por el mismo objeto y causa.

ARTICULO 68°.- Caducidad. Transcurridos sesenta (60) dias desde que un tramite
se paralice por causa imputable al particular, el érgano que interviene en dichas
actuaciones le notificard que, si transcurrieren otros treinta (30) dias de inactividad,
se declarara de oficio la caducidad de los procedimientos y se archivara el

expediente.

Se exceptian de la caducidad los tramites relativos a prevision social y
los que la Administracidbn considere que deben continuar por sus particulares

circunstancias o por estar comprometido el interés publico.

Operada la caducidad el interesado podra, no obstante, ejercer sus
pretensiones en un nuevo expediente, en el que podra hacer valer las pruebas ya

producidas.

CAPITULO IX
ACTO ADMINISTRATIVO

ARTICULO 69°.- Competencia y Procedimiento. El acto administrativo debe
emanar de 6rgano competente mediante el procedimiento que en su caso estuviere
establecido, el que debera garantizar el derecho de defensa. Cuando el acto pudiera
afectar la esfera de derechos del particular antes de su dictado se requerira el
dictamen proveniente de la Asesoria General de Gobierno y se dara vista al Fiscal

de Estado cuando corresponda de acuerdo con su ley organica.

ARTICULO 70°.- Contenido Causa y Finalidad. El contenido de los actos se

ajustara a lo dispuesto en el ordenamiento juridico y serd adecuado a los fines de



aquellos, debiendo tener por causa los antecedentes de hecho y de derecho que

llevaron a dictarlo.

ARTICULO 71°.- Motivacién. Todo acto administrativo debera ser motivado cuando
afecte la esfera de derechos del particular, resuelva recursos o se aparte del criterio

seguido en actuaciones precedentes o de los dictamenes de 6rganos consultivos.

ARTICULO 72°.- Forma. Los actos administrativos se documentaran por escrito y

contendran:
a) Lugar y fecha de emision.
b) Mencién del 6rgano o entidad de quien emanen.

¢) Individualizacion y firma de autoridad interviniente.

ARTICULO 73°.- Actos Verbales. Podra prescindirse de la forma escrita cuando
mediare urgencia o imposibilidad de hecho; en estos casos, sin embargo, debera el
acto documentarse por escrito a la brevedad posible, salvo que se trate de actos
cuyos efectos se hubieren agotado y respecto de los cuales la constatacidén no tenga

razonable justificacion.

ARTICULO 74°.- Eficacia. A partir de su notificacion y/o publicacién, segun

corresponda, el acto administrativo adquirira eficacia .

ARTICULO 75°.- Presuncién de Legitimidad y Fuerza Ejecutoria. El acto
administrativo se presume legitimo y posee fuerza ejecutoria. Esta faculta a la



administracion a ponerlo en practica por sus propios medios y con acciones

coactivas, a menos que la ley o naturaleza del acto exigieren la intervencion judicial.

ARTICULO 76°.- Urgencia. Los actos no notificados regularmente carecen de
ejecutoriedad, no corren a su respecto los plazos de los recursos y pueden ser
revocados por la autoridad que lo dicté o por sus superiores.

Cuando la urgencia del caso lo requiera y la notificacion se demorase
por causas no imputables a la Administracién, pudiendo causar esta circunstancia
graves perjuicios al interés general, la Administracion podrd excepcional y
cautelarmente ponerlo en practica, siendo responsable, tanto ella como el
funcionario que ordeno su cumplimiento, de los perjuicios que la medida pudiere

causarle a quien debié notificarse el acto administrativo.

ARTICULO 77°.- Suspension. La interposicion del recurso administrativo no
suspende la ejecucion del acto impugnado, pero la administracién puede disponerlo

de oficio 0 a pedido de parte interesada, en cualquiera de los siguientes casos:

a) Cuando existan razones de interés publico que aconsejen demorar

la ejecucion del acto.

b) Cuando la ejecucién pueda causar un dafio irreversible al interesado

O terceros.

¢) Cuando se alegare fundadamente su nulidad.

ARTICULO: 78°.- Retroactividad El acto administrativo podra tener efectos
retroactivos cuando se dictare en sustitucion de otro revocado, cuando los supuestos
de hecho necesarios existieren a la fecha a la que se retrotraiga la eficacia del acto y

ésta favoreciere al particular, siempre que no se lesionaren derechos de terceros.



ARTICULO 79°.- Caducidad. Se producira la caducidad del acto administrativo
cuando habiendo sido impuesto por el mismo determinadas condiciones que debe
cumplir el beneficiado, éste no las satisface dentro del plazo fijado, previa

interpelacion para que lo haga dentro del término adicional que se establezca.

ARTICULO 80°.- Reglamentos. Es aplicable a los reglamentos el régimen juridico
establecido para el acto administrativo en lo que resulte compatible con su

naturaleza.

ARTICULO 81°.- Estudios e Informes Previos. Intervencién de la Ciudadania.
Cuando se proyecte el dictado de un reglamento, el 6érgano encargado de su
elaboracion debera informar a la ciudadania acerca de las actuaciones que se
encuentren en tramite, fijando un plazo para que cualquier persona que tenga un
interés juridicamente tutelado, pueda efectuar observaciones o alegaciones sobre el
mismo, las que seran tenidas en cuenta en los considerandos del acto. La

reglamentacion establecera los supuestos y la modalidad para su implementacion.

ARTICULO 82°.- Publicacion. Todo reglamento debe ser publicado. La falta de
publicacion no se subsana con la notificacién individual a uno o varios interesados.
Sin perjuicio de otras formas, se debera publicar en forma integra en el Boletin
Oficial de la Provincia, en la Guia Unica de Tramites y en la pagina web del

organismo respectivo.



ARTICULO 83°.- Vigencia. Los reglamentos administrativos produciran efectos
juridicos desde el dia que en su texto determinen o a falta de este a partir de los

ocho dias corridos desde su publicacion en el Boletin Oficial.

ARTICULO 84°.- Actos de Administracién. Los actos destinados a regir
internamente en la Administraciébn no obligan a los particulares, pero éstos podran
invocar en su favor las disposiciones que contengan y recurrirlos como si se trataran
de reglamentos, debiendo garantizarse la difusion de dichos actos por los medios

gue la reglamentacién establezca.

ARTICULO 85°.- Nulidad. El acto administrativo sera nulo e insanable, en los

siguientes casos:

1) Cuando la voluntad de la administracion se encontrare excluida por

dolo, por violencia fisica 0 moral, o por simulacion.
2) Cuando se dictare con vicio grave por:
a) incompetencia,
b) falta de causa,
c) violacién de la ley aplicable,

d) violacion de la finalidad en que se inspir6 su dictado.

ARTICULO 86°.- Anulabilidad. El acto administrativo sera anulable cuando alguno
de sus elementos presente irregularidad o vicio que no llegue a impedir la

subsistencia del mismo.



ARTICULO 87°.- Clausula Accidental. La invalidez de una clausula accidental o
accesoria de un acto administrativo no importara la nulidad de éste, siempre que

fuere separable y no afectare la esencia del acto emitido.

ARTICULO 88°.- Revocacion. El acto administrativo afectado de nulidad debe ser

revocado o sustituido por razones de ilegitimidad en sede administrativa.

ARTICULO 89°.- Pedido Judicial de Anulabilidad. El acto administrativo anulable,
del que hubieren nacido derechos a favor de los particulares no es revocable en
sede administrativa, pudiendo promoverse la accion pertinente por ante el érgano
judicial.

Sin embargo, podra ser revocado, modificado o sustituido de oficio en
sede administrativa si el interesado hubiere conocido el vicio, si la revocacion,
modificacion o sustitucion del acto lo favoreciere sin causar perjuicio a terceros, 0 Si

el derecho se hubiere otorgado expresa y validamente a titulo precario.

ARTICULO 90°.- Autorizacién al Fiscal. En los casos en que no es procedente la
revocacion en sede administrativa, el Fiscal de Estado promovera la accion

pertinente ante el 6rgano judicial competente.

ARTICULO 91°- Revocacién por Razones de Oportunidad, Mérito y
Conveniencia. Todo acto o contrato administrativo podra ser revocado, modificado
0 sustituido por razones de oportunidad, mérito o conveniencia, indemnizando los

perjuicios que causare a los particulares.



ARTICULO 92°.- Saneamiento. El acto administrativo anulable puede ser saneado
mediante:

a) Ratificacion en caso de incompetencia en razén del grado, por el
organo competente, siempre que la avocacion o la delegacién

fueren procedentes.

b) Confirmacion por el o6rgano que dictd el acto, o su superior,

subsanando el vicio que lo afecte.

Los efectos del saneamiento se retrotraeran a la fecha del acto objeto

de ratificacién o confirmacion.

ARTICULO 93°.- Errores Materiales. En cualquier momento podran rectificarse los
errores materiales o de hecho y los aritméticos, siempre que la enmienda no altere lo

sustancial del acto.

ARTICULO 94°.- Aclaracion. Dentro del plazo de cuarenta y ocho (48) horas podra
pedirse aclaratoria de cualquier elemento del acto o para suplir cualquier omision del

mismo sobre algunas de las peticiones o cuestiones planteadas.

CAPITULO X
RECURSOS

ARTICULO 95°.- Principio General. Toda decision administrativa final, interlocutoria
o de mero tramite que afecte la esfera de derechos de un particular o importe una
trasgresion de normas legales o reglamentarias o adolezca de vicios que la

invaliden, es impugnable mediante el recurso administrativo establecido en esta ley.



ARTICULO 96°.- Actos No Recurribles. Las medidas preparatorias de decisiones
administrativas, los informes, dictamenes y vistas, aunque sean obligatorios y

vinculantes para el érgano administrativo, no son recurribles.

ARTICULO 97°.- Resolucion. El recurso debera proveerse y resolverse cualquiera
sea la denominacién que el interesado le dé, cuando resulte indudable su

impugnacion o disconformidad con el acto administrativo.

ARTICULO 98°.- Procedencia. Contra las decisiones mencionadas en el articulo 95
procedera un recurso administrativo, que debera ser fundado por escrito e
interpuesto ante el 6érgano que dicto el acto, dentro del plazo de veinte (20) dias, y
sera resuelto por el érgano con competencia resolutoria final.

Se entendera organo con competencia resolutoria final al Gobernador,
los Ministros, Secretarios o la maxima autoridad de Ente Autarquico en razén de la

materia legalmente asignada.

ARTICULO 99°.- Resolucion por el Superior. En caso de que el acto emane de un
funcionario de jerarquia inferior a Ministro, Secretario 0 maxima autoridad de Ente
Autérquico, el recurso administrativo sera resuelto por éstos en razon de la materia
legalmente asignada. El acto que resuelva el recurso administrativo sera definitivo y

agotara la via administrativa.

ARTICULO 100°.- Acto Definitivo. Cuando el acto administrativo emane del
Gobernador o de Ministro, Secretario o maxima autoridad del Ente Autarquico el acto

que resuelva el recurso administrativo seré definitivo y agotara la via administrativa.

ARTICULO 101°.- Denuncia de llegitimidad. Todo recurso interpuesto fuera de
termino sera considerado por el 6rgano con competencia resolutoria final y si importa

una denuncia de ilegitimidad se revocara el acto impugnado.



ARTICULO 102°.- Recurso contra Reglamentos. Contra los reglamentos se podra
deducir directamente recurso administrativo ante la autoridad que los dicto, dentro
del plazo de sesenta (60) dias contados desde su viegencia en el Boletin Oficial o de
su notificacion, sin perjuicio del recurso contra el acto administrativo que aplique un

reglamento.

ARTICULO 103°.- Acto Definitivo. En el caso de que el reglamento emane de un
funcionario de jerarquia inferior a Ministro o Secretario 0 maxima autoridad del ente
autarquico, el recurso administrativo sera resuelto por estos y su resolucién sera

definitiva y agotard la via administrativa.

ARTICULO 104°.- Queja. Podra acudirse en queja ante el superior jerarquico del
agente o funcionario responsable por la falencia o demora, contra los defectos de
tramitacion e incumplimiento de los plazos legales o reglamentarios en que se
incurriere durante el procedimiento y siempre que tales plazos no se refieran a los
fijados para la resolucion del recurso. Asimismo podra solicitarse al superior, que se

avoque al conocimiento y decision del tramite.

ARTICULO 105°.- Revision. Podra pedirse la revision de las decisiones firmes

cuando:

a) Se hubiera incurrido en manifiesto error de hecho que resulte de las

propias constancias del expediente administrativo.

b) Se hubiera dictado el acto administrativo como consecuencia de
prevaricato, cohecho, violencia o cualquier otra maquinacion
fraudulenta, o] graves irregularidades comprobadas

administrativamente o basandose en documentos cuya declaraciéon



de falsedad se desconocia o se hubiere declarado después de la

emision del acto.

c) La parte interesada afectada por dicho acto, hallare o recobrare
documentos decisivos ignorados, extraviados o retenidos por fuerza

mayor o por obra de un tercero.

CAPITULO XI

POTESTAD ORDENADORA Y SANCIONADORA

ARTICULO 106°.- Facultades. Para asegurar el decoro y buen orden de las
actuaciones, la autoridad administrativa responsable del tramite, podra aplicar
sanciones a los interesados en caso de que, por accién u omision, obstruyan su
normal desarrollo, demuestren falta de lealtad o probidad en el tratamiento del
asunto, se aparten de la buena fe procedimental, afecten la dignidad de las
instituciones o falten el debido respeto a los agentes publicos o a los terceros

vinculados al procedimiento.

ARTICULO 107°.- Sanciones. Las sanciones que podran aplicarse a los
interesados, segun la gravedad de las faltas, son: llamado de atencion,
apercibimiento, multas de hasta el importe equivalente a dos (2) salarios minimo de
la Administracion Publica, vigente al momento de hacerse efectiva, y exclusion del
procedimiento. Contra la resolucion que imponga la sancion, se podra interponer el

recurso administrativo previsto en esta ley y al quedar firme, tendra fuerza ejecutoria.

CAPITULO Xl
DISPOSICIONES GENERALES



ARTICULO 108°.- Reglamentacion. El Poder Ejecutivo reglamentara la presente

ley, con disposiciones complementarias.

ARTICULO 109°.- Delegacion. Delégase en el Poder Ejecutivo la facultad de
sustituir el régimen de los recursos administrativos previstos en leyes especiales por

los establecidos en esta Ley.

ARTICULO 110°.- Derogacion. Derégase el Decreto-Ley 7.647/70, la Ley 13.262 y

toda otra disposicién que se oponga a la presente.

ARTICULO 111°.- De forma.



