

(tres interlíneas)




, saluda al /a la .......................................... ....................................................................... Municipio de …........ con motivo de ............. ...................................... .


Rogamos haga extensivo el saludo a toda la comunidad de….

(dos interlíneas)

Señor/a Intendente/a de ...

Nombre APELLIDO

Su Despacho


Firma


Sello





Escudo


(impreso en relieve por cuño seco)


 y leyenda Poder Ejecutivo


 Provincia de Buenos Aires�








Modelo 12


ESQUELA





(sangría de 1,25 cm)





ASPECTOS FORMALES


Encabezado. Escudo oficial de la Provincia en relieve por cuño seco, sobre el margen izquierdo. Debajo del escudo la leyenda “Poder Ejecutivo /  Provincia de Buenos Aires”, en tipografía Argentina, cuerpo 16.


Tipo de hoja. A5, A4.


Tipografía. Arial (opcional: Times New Roman o similar).


Tamaño. 11 a 12, según extensión del texto.


Interlineado. 1,5 (opcional: interlineado sencillo dentro de un mismo párrafo y 6 puntos o similar entre párrafos).


Márgenes. Superior: 5 cm; inferior: 2,5 cm; izquierdo: 3 cm; derecho: 2 cm. Reverso: márgenes simétricos (izquierdo: 1,5 cm; derecho: 3,5 cm). 


Personal gramatical. Primera o tercera del singular.


Sangría. 1,25 cm (10 espacios) para primera línea de párrafo.





Modelo 12


ESQUELA








� Diseño sobre tamaño de papel A5 





