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(dos interlíneas)

MEMORANDO Nº ...

(una interlínea)

	Para información de: 

Director de ...


	Producido por: 

Director de ...

	LA PLATA,


(una interlínea)

Objeto:

[image: image1.png]Solicitar se sirva poner en conocimiento (comunicar al) del personal a su cargo ................................. ........................................................................................................................................................................ . 

Atentamente. (Opcional).
(tres interlíneas)

Firma 

Sello






Modelo 11


MEMORANDO





(sangría de 1,25 cm)





ASPECTOS FORMALES


Encabezado. Isologotipo de la dependencia, sólo en la primera página.


Tipo de hoja. A4.


Tipografía. Arial (opcional: Times New Roman o similar).


Tamaño. 11 a 12, según extensión del texto.


Interlineado. 1,5 (opcional: interlineado sencillo dentro de un mismo párrafo y 6 puntos o similar entre párrafos).


Márgenes. Anverso: superior: 5 cm; inferior: 2,5 cm; izquierdo: 3 cm;  derecho: 2 cm. Reverso: márgenes simétricos (izquierdo: 2 cm; derecho: 3 cm). 


Sangría. 1,25 cm (10 espacios) para primera línea de párrafo.


Persona gramatical. Tercera del singular.


Pie de página. Opcional. Datos al pie, en página final, según Manual de uso y aplicaciones gráficas de la marca institucional Decreto Nº 1068/05.











� Diseño sugerido.
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